Obec Blatce
Smérnice o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ¢. 1/2020

CL1
Obecna ustanoveni

. Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
specifikovanych v § 6, § 16, § 27, § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb.,Sb. o vefejnych
zakazkach ve znéni pozdéjsich predpist ( dale jen ., zdkon ,, ), tj. vefejnych zakdzek na
dodavky a sluzby, jejichz finanéni objem nepiesahne 2 000 000,- K& bez DPH a vefejné
zakazky na stavebni préce, jejichz finanéni objem nepiesahne 6 000 000,- K& bez DPH.
. Ve vztahu k zdkonu se jednd o zakazky, kde zadavatel je povinen dodrzovat zasady
transparentnosti , rovného zachazeni a zdkazu diskriminace ( § 6 zakona ).

. Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce dne 02.02.2020 svym usnesenim
¢.1/2020.

L2
Vymezeni zakladnich pojmu

. Zakazka
Zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, p¥i¢emz :

a) zakdzkou na dodévky, je zakazka, jejimZ pfedmétem je potizeni véci —,, zboZi ..,
véetn€ koupé zboZi na splatky, ndgjmu zboZ{ nebo ndjmu zboZi s pravem nésledné
koupé& a rovnéz zakazka, jejimZ ptedmétem je krom& dodani zbozi také poskytnuti
sluzby spocivajici v umisténi, montazi a uvedeni tohoto zbozi do provozu,

b) zakdzkou na stavebni prace je zakazka, jejimZ pfedmétem je provedent :
- nové stavby,
stavebni zmény dokoncené stavby,
udrZovaci prace na stavbé,
odstranéni stavajici stavby,
souvisejici prace s provadénim staveb a stavebnich praci, popiipadé i souvisejici
projekéni a inZzenyrska Cinnost.
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¢) zakazkou na sluzby je zakazka, ktera neni zakdzkou na dodavky nebo stavebni prace a
to zejména :
- sluzby v dopravé,
- pravni sluzby,
- zprostiedkovatelské sluzby,
- informacni sluzby,
- znalecké sluZby,
- vzdélavaci a profesni sluzby,
- udrzbarské a opravarské sluzby,
- telekomunikaéni sluzby,
- finan¢ni sluzby,
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- pocitaové zpracovani dat a s tim spojené sluzby,

- ucetnictvi a audit,

- poradenstvi a s tim spojen¢ sluzby,

- sluzby architektli a inZenyrské projektové sluzby, pokud nejsou soucasti dodavky
stavby,

- reklamni sluzby,

- vydavatelské a tiskat'ské sluzby za uplatu,

- sluzby tykajici se odvozu odpadu.

2. Zajemce
Pravnické nebo fyzick4 osoba, kterd poskytuje sluzby, dodévé zboZi nebo stavebni préce,
kterou zadavatel vyzval k podani nabidky o pfidéleni zakazky.

3. Uchazeé
Dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku na ziskani zakazky.

4. Vitézny uchazeé

Uchazec, jehoZ nabidka byla vyhodnocena zadavatelem jako nejvyhodnéjsi a ktery bude
realizovat zakazku na zékladé smiuvniho vztahu.

5. Predpokladana hodnota verejné zakazky se rozumi predpokladana vyse tplaty za plnéni
zakéazky bez DPH vyjadiend v penézich.

a) Pfedpokladanou hodnotou zakézky na dodavky a sluzby je celkova cena dodavky &
sluzby . Pii stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek &i sluzeb, které hodla pofidit
v pribe¢hu tcetniho obdobi. Povinnost ke s¢itani obdobnych, spolu souvisejicich
dodavek a sluzeb za Gcetni obdobi neplati pro dodavky a sluzby , jejichZ jednotkova
cena je v pribéhu Gcetniho obdobi proménliva a zadavatel je potizuje opakované podle
svych aktualnich potfeb. V piipadé koupé zbozim splatky nebo poskytované sluzby se
jedna o celkovou cenu plnéni za dobu G¢innosti smlouvy.

b) Pfedpokladanou hodnotu zakézky na stavebni prace je celkova cena stavebnich praci,
pfi¢emzZ do této ceny se zapocitava rovnéz predpokladana hodnota dodavek, které jsou
potiebné k provedeni stavebnich praci a které dodavatel poskytne zadavateli.

c) Je-li smlouva na plnéni vefejné zakdzky uzaviena na dobu uréitou , je predpokladanou
hodnotou verejné zakazky celkova vySe penézniho zdvazku zadavatele za celou dobu
ucinnosti smlouvy.

d) Je-li smlouva na plnéni vefejné zakazky uzaviena na dobu neuréitou nebo jeji trvani
nelze presné vymezit, pfedpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi jako penézni
zavazek zadavatele za 4 roky trvani smlouvy.

6. Predpokliadana hodnota vefejné zakazky na stavebni prace se stanovi, odbornym
odhadem na zéklad¢ adaji a informaci o stavebnich zakazkach obdobného charakteru
s pouzitim jednotlivych cen, a to na zaklade studii, zpracovanych projektovych a
technickych podkladii. Zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace nesmi byt tcelove
délena tak, aby hodnota takto rozdélenych zakézek byla niZ3i nez limit stanoveny pro
pouZzivani této smérnice.
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CL3
Pravidla pro zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim do$lo ke sniZeni ptedpokladané
hodnoty vefejné zakazky pod nasledujici stanovené finan¢ni limity dané touto smérnici.
Zakazky mohou byt v daném kalendafnim roce zaddvany pouze v rozsahu a do vyse, ktera je
schvélena v rAmci rozpoctu obce.

Cl4
Financni limity

1. Vefejné zakazky malého rozsahu zadavatel rozdéluje do &tyf finanénich limitd, pfi€emz u
kazdého z limitd podléha verejna zakdzka piistusnému zplisobu administrace stanovenému
pro tento limit v nasledujicich ¢lancich.

2. Za samostatnou vefejnou zakazku malého rozsahu nejsou povazovany dodate¢né stavebni
prace, dodavky nebo sluzby, které nebyly obsazeny v ptivodni zadavaci dokumentaci, u
nichZ celkovy rozsah nepresdhne 50% ceny ptvodni zakazky

Cl4a

Prvni finanéni limit - zad4ni zakazky na dodavky a sluzby do 100.000,- K& bez DPH a
stavebni prace do 200.000,- K¢ bez DPH

1) Zakazku na dodavky a sluzby do 100.000,- K& bez DPH a stavebni prace do 200.000,- K&
bez DPH zada zadavatel pfimo podle svych zkuSenosti a situace na trhu. Nabidky
vyhodnocuje sam zadavatel, pfiéemZ posoudi, zda je cena obvykld v dané dobé a misté
plnéni. Zakéazku v 1. finanénim limitu lze zadat i piimym oslovenim jen 1 u¢astnika,
pokud nema zadavate] aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, nebo pfHimym nakupem.

2) Zadani zakazky po projednéni v zastupitelstvu schvaluje starostka, spolu s mistostarostou,

ktery rovnéz provadi vyhodnoceni nabidek.

ClL4b
Druhy finanéni limit - zaddni zakizky na dodavky a sluzby od 100.001,- K¢ bez DPH

do 500.000,- K¢ bez DPH a stavebni prace do 200.001,- K¢ bez DPH do 1. 000. 000,- K¢
bez DPH

1) Zakézky na dodavky a sluzby v rozmezi od 100.001,- K& bez DPH do 500.000,- K& bez
DPH , v ptipad€ zakéazky stavebni prace do 200.001,- K& bez DPH do 1. 000. 000,- K& bez
DPH je zadavatel opravnén zadat na zakladé vyzvy minimalné tfem tcastnikim
k ptedloZeni nabidky , pokud tyto cenové nabidky v misté a ¢ase obvyklé nema
k dispozici.

2) Vyzva k predloZeni nabidky musi obsahovat vymezeni poZadovaného plnéni, formou

predloZeni nabidky, hodnotici kriteria pro vybér nejvhodnéjsi nabidky — ekonomicka
pro piedloZeni nabidky , musi byt pfimefené predmétu plnéni ( minimalné 15 pracovnich
dnit ).
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3) Zadani schvaluje zastupitelstvo.Nasledné zastupitelstva vyhodnocuje nabidky, piipadné
lze ptiznat poradce jako odbornika v pfisluiném oboru. Nabidky, které neobsahuji
vSechny nélezitosti, zastupitelstvo vytadi a jiZ je ddle nehodnoti. Posléze bude uchazecim
pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci zakazky malého rozsahu a ¢i nabidka byla
vybrana. Rozhodnuti zastupitelstva obce o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky na zékladé
stanovenych podminek spolu se struénym oduvodnénim vybéru bude soucasti zapisu ze
zasedani a schvéleni konkrétniho dodavatele usnesenim zastupitelstva obce.

4) Smlouvu s vybranym dodavatelem uzavira starostka obce po schvaleni navrhu smlouvy

zastupitelstvem obce.

5) Divodem pro zruSeni zadavaciho fizeni mtze byt skutecnost, Zze dodavatel nepiedlozil

pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popt. v pritbéhu zad4dvaciho fizeni doslo ke zméné
v pozadovaném plnéni, zrusit vybérove fizeni je opravnéna starostka obce.

Cldec

Treti finanéni limit - zadani zakazky na dodavky a sluzby od 500.001,- K¢ bez DPH do
1.000.000,- K¢ bez DPH a stavebni prace do 1.000.001,- K¢ bez DPH do 3. 000. 000,- K&
bez DPH

1) Zadani zakézky na dodavky a sluzby od 500.001,- K¢ bez DPH do 1.000.000,- K& bez
DPH a stavebni prace do 1.000.001,- K¢ bez DPH do 3. 000. 000,- K& bez DPH, je zada-
vatel opravnén zadat na zékladé vyzvy minimalné tfem dodavateliim k piedloZeni nabidky.

2) Vyzva k predloZeni nabidky musi obsahovat vymezeni poZzadovaného plnéni, formou
predloZeni nabidky, hodnotici kriteria pro vyb&r nejvhodnéjsi nabidky — ekonomicka
vyhodnost nabidky ( napi. nejniz$i nabidkova cena, délka lhtity vystavby atd. ). Lhity
pro piedloZeni nabidky , musi byt pfimétené pfedmétu plnéni ( minimalné 15 pracovnich
dnti).

3) Zadani schvaluje zastupitelstvo.Nésledné zastupitelstva vyhodnocuje nabidky, pfipadng
1ze pfiznat poradce jako odbornika v pfislusném oboru. Nabidky, které neobsahuji
vSechny naleZitosti, zastupitelstvo vyfadi a jiz je dale nehodnoti. Posléze bude uchaze&im
pisemné ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci zakazky malého rozsahu a ¢i nabidka byla
vybrdna. Rozhodnuti zastupitelstva obce o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky na zakladé
stanovenych podminek spolu se struénym odivodnénim vybéru bude soudésti zapisu ze
zasedani a schvaleni konkrétniho dodavatele usnesenim zastupitelstva obce.

4) Smlouvu s vybranym dodavatelem uzavira starostka obce po schvaleni navrhu smlouvy

zastupitelstvem obce.

5) Dlvodem pro zruseni zadavaciho fizeni miize byt skutecnost, Ze dodavatel neptedlozil
pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popf. v prab&hu zad4vaciho fizeni doslo ke zméné
v poZadovaném plnéni, zrusit vybérové fizeni je opravneéna starostka obce.
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CL4d

étvm' financni limit - zadani zakazky na dedavky a sluzby od 1.000.001,- K¢ bez DPH
do 2.000.000,- K¢ bez DPH a stavebni prace do 3.000.001,- K¢ bez DPH do 6. 000. 000,-
K¢ bez DPH

1) Zadani zakazky na dodavky a sluzby od 1.000.001,- K& bez DPH do 2.000.000,- K¢ bez
DPH a stavebni prace do 3.000.001,- K¢ bez DPH do 6. 000. 000,- K¢ bez DPH, je zada-
vatel opravnén zadat na zaklad€ vyzvy minimalné tfem dodavateliim k pfedloZeni nabidky.

2) Vyzva k piedloZeni nabidky musi obsahovat vymezeni poZzadovaného plnéni, formou
predloZeni nabidky, hodnotici kriteria pro vybér nejvhodnéjsi nabidky — ekonomicka
pro piedloZeni nabidky , musi byt pfiméfené pfedmétu plnéni ( minimalné 15 pracovnich
dnd ).

3) Povéfena osoba provede prizkum trhu ( cena, dostupnost, zaruky, reference ,.. ), o
provedeni prizkumu nutné vést pisemné zaznamy, je zadouci pfizvat odbornika.

Hodnoceni nabidek : rozhoduje zastupitelstvo obce, popfipadé lze pfizvat poradce jako

odbornika v pfislusném oboru, nabidky, které neobsahuji viechny naleZitosti

zastupitelstvo vyfadi a jiZ je dale nehodnoti. Posléze bude uchaze&im pisemné
oznameno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu a & nabidka

byla vybrana.

Rozhodnuti zastupitelstva obce o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na z4kladé stanovenych

podminek spolu se struénym odivodnénim vybéru bude soudasti zapisu ze zasedani a

schvaleni konkrétniho dodavatele usneseni zastupitelstva obce.

O nejvhodnéjSim, optimdlnim kandidatovi rozhoduje zastupitelstvo, také na zakladé

zakona €. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdgjsich predpist § 35 €. 2,a § 38 &.1,

Smlouvu s vybranym dodavatelem uzavira starostka obce po schvéleni navrhu smlouvy

zastupitelstvem obce.

Diivodem pro zruSeni zadavaciho fizeni mtZe byt skute¢nost, Ze dodavatel nepfedlozil

pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popt. v priibéhu zadavaciho fizeni doslo

k z4sadni zméné€ v poZadovaném plnéni, , zrusit vyb&rové Fizeni je oprdvnéna starostka
obce.

4)

3)

6)
7

7

8) Smlouva bude zvefejnéna na webovych strankédch zadavatele,
9) Lhita pro podani a doruceni nabidky nesmi byt kratsf 15 dnt.

CL5
Kontrola dodrzeni postupu zadavatele

Pro ucely osv&€dCeni spravnosti postupu zadavatele budou v pfipadé zadavani vefejnych
zakdzek 2 a 3 vystupem zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro
osveédCeni transparentnosti a nediskriminace :

- text vyzvy pozadovanému poctu dodavatell k podani nabidky a dalSich dokumentt
vymezujici pfedmét zakazky ( napt. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana ).

- nabidky od dodavatelll na zakladé vyzvy zadavatele, nebo jiné informace &i ceniky, z nichZ
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,

- struéna zprava ( zaznam ) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek v zapisu
zastupitelstva obce,
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- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky v usneseni zastupitelstva obce,
- smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popf. v¢. dodatkl k ni ( popfipadé objednavka )

CL6
Uéinneost

Tato smérnice nabyvéa u¢innosti dne 18.02. 2020 a timto dnem pozbyva platnosti smérnice o
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ze dne 15.02.2015.

&/qf) f(’:}k (//,f
Jindiiskd Gabrielova Peprna
starostka

Manfred Novak
mistost%rosta ;
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VyvéSeno na Gfedni desce dne : 03.02.2020

Sejmuto z ufedni desky dne :



