Poiadové éislo 2/2015

OBEC BLATCE

Smérnice o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ¢. 1/2015

CL1
Obecna ustanoveni

. Tato smérnice upravuje postup pii zaddvani vetfejnych zakazek malého rozsahu
specifikovanych v § 6, § 12, § 18 a § 147a zdkona ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdgjich predpist ( dale jen ., zdkon ,, ), tj. vefejnych zakazek na dodavky a
sluzby, jejichZ finan¢ni objem nepfesdhne 1 000 000,- K¢ bez DPH a vefejné zakazky na
stavebni prace, jejichz finanéni objem nepfesahne 3 000 000,- K¢ bez DPH.

. Ve vztahu k zakonu se jedna o zakazky, kde zadavatel je povinen dodrzovat zasady
transparentnosti , rovného zachazeni a zdkazu diskriminace ( § 6 zdkona ).

. Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem obce dne 22.01.2015 svym usnesenim
¢.1/2015.

CL2
Vymezeni zakladnich pojmi

. Zakazka
Zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, pficemz :

a) zakazkou na dodavky, je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci —,, zboZi ..,
véetné  koupé zboZi na splatky, najmu zboZi nebo nagjmu zboZi s pravem nasledné
koupé a rovnéz zakazka, jejimz pfedmétem je kromé dodani zbozi také poskytnuti
sluzby spoc¢ivajici v umisténi, montaZi a uvedeni tohoto zboZi do provozu,

b) zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je provedent :
- nové stavby,
- stavebni zmény dokoncené stavby,
- udrzovaci prace na stavbe,
odstranéni stavajici stavby,
souvisejici prace s provadénim staveb a stavebnich praci, popfipadé i souvisejici
projekéni a inZenyrska ¢innost.

¢) zakazkou na sluzby je zakazka, kterd neni zakdzkou na dodavky nebo stavebni prace a
to zejména :
- sluzby v dopravé,
- pravni sluzby,
- zprostiedkovatelské sluzby,
- informacni sluzby,
- znalecké sluzby,
- vzdélavaci a profesni sluzby,
- udrzbaiské a opravarské sluzby,
- telekomunikaéni shuzby,
- finanéni sluzby,




.

- potitaové zpracovani dat a s tim spojené sluzby,

- ucetnictvi a audit,

- poradenstvi a s tim spojené sluzby,

- sluzby architektii a inzenyrské projektové sluzby, pokud nejsou soucasti dodavky
stavby,

- reklamni sluzby,

- vydavatelské a tiskatské sluzby za tplatu,

- sluzby tykajici se odvozu odpadu.

2. Zajemce
Pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera poskytuje sluzby, dodava zboZi nebo stavebni prace,
kterou zadavatel vyzval k podani nabidky o pfidéleni zakézky.

3. Uchazeé
Dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku na ziskani zakéazky.

4. Vitézny uchazec
Uchaze¢, jehoz nabidka byla vyhodnocena zadavatelem jako nejvyhodnéjsi a ktery bude
realizovat zakazku na zakladé smluvniho vztahu.

5. Predpokliadana hodnota verejné zakazky

Piedpokladana hodnota zakézky na dodavky a sluzby se stanovi jako :

- predpokladana vySe celkového penézniho zavazku zadavatele za dobu u¢innosti
smlouvy, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou,

- predpokladana cena celkového penéZniho zavazku zadavatele za 24 mésicli, ma-li byt
smlouva uzaviena na dobu neur€itou nebo na dobu, jejiz trvani nelze pfesné vymezit,

- skute¢nd cena uhrazena b&hem piedchdzejicich 12 mésict, upravena o zmény, které lze
otekavat b€hem nasledujicich 12 mésici v pripadé opakujicich se nebo trvajicich
dodavek a sluzeb,

- soufet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt pofizeny béhem
nasledujicich 12 mésica v piipad€ opakujicich se nebo trvajicich dodavek a sluzeb,

6. Predpokladana hodnota vefejné zakazky na stavebni prace se stanovi, odbornym
odhadem na zakladé uidajt a informaci o stavebnich zakazkach obdobného charakteru
s pouzitim jednotlivych cen, a to na zaklade studii, zpracovanych projektovych a
technickych podkladi. Zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace nesmi byt icelové
délena tak, aby hodnota takto rozdélenych zakazek byla nizsi nez limit stanoveny pro
pouzivani této smérnice.

CL3
Pravidla pro zadavini verejnych zakazek malého rozsahu

Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty vetejné zakizky pod nasledujici stanovené finan¢ni limity dané touto smérnici.

Zakazky mohou byt v daném kalendafnim roce Zadavany pouze v rozsahu a do vyse, ktera je
schvalena v ramci rozpo¢tu obce.
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Zavazna pravidla pro zadavani vefejnvych zakazek v hodnoté nepfesahujici 50.000,- K&
bez DPH v piipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzky resp. 50.000.- K¢ bez DPH
v piipadé vefejnych zakazek na stavebni prace.

Povéfenou osobou zadavatele opravnénou €init jménem zadavatele potfebné Ukony je
starostka, nebo s jejim povéfenim mistostarosta.

Vefeina zakizka bude zadana nasledujicim zpusobem :

- povéfena osoba provede prazkum trhu ( cena, dostupnost, zaruky, reference ,.. ), o
provedeni prizkumu nutné vést pisemné zaznamy,

- minimalné jeden dodavatel bude vyzvan k piedloZeni cenové nabidky, pokud nema
zadavatel aktudlni nabidky jiZ k dispozici,

- mozné je i pfima objednavka, a to i napiiklad emailovou formou,

- pro rozhodnuti povéfené osoby o nakupu na zakladé dodavatelem predloZené ¢i jinak
dostupné aktualni nabidky, neni nutné schvaleni zastupitelstva,

- povéfena osoba potvrdi objednavku, ¢i odsouhlasi piimé poskytnuti pozadovaného
plnéni dodavatelem,

- u téchto vefejnych zakazek je mozné postupovat i formou pfimého nakupu v obchodg,

- Ihiita pro podani a doru¢eni nabidky nesmi byt kratsi 15 dnt.

Zavaznd pravidla pro zaddvani vefejnvch zakdzek v hodnoté 50.001.- K& bez DPH do
500.000.- K& bez DPH v piipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzky resp. 50.001.,-
K& bez DPH do 500.000.- K& bez DPH v pfipadé vefejnvch zakazek na stavebni prace.

Veieina zakazka bude zadana nasledujicim zpisobem :

- povéfena osoba provede prizkum trhu ( cena, dostupnost, zaruky, reference ... ), o
provedeni prizkumu nutné vést pisemné zaznamy,

- vyzve minimalné tfi dodavatele k pfedloZeni cenové ( s vymezenim pozadovaného
plnéni a ptipadné dal$imi podminkami plnéni ), a to napf. emailovou formou,

- vyzva dodavatelim bude obsahovat shodné¢ technické zadéni a termin, do kterého je
tfeba nabidku dodat,

- kriteria nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona. Pokud zastupitelstvo
obce nestanovi pro konkrétni zakdzku jinak, obsahuji : cenu, zaruéni podminky,
reference, moZnost zruSeni zaddvaciho fizeni,

- hodnoceni nabidek : rozhoduje zastupitelstvo obce, popiipadé lze ptizvat poradce jako
odbornika v ptislu$ném oboru, nabidky, které neobsahuji viechny néaleZitosti
zastupitelstvo vyfadi a jiz je dale nehodnoti. Posléze bude uchazeciim pisemné
oznameno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu a ¢i nabidka
byla vybrana,

- rozhodnuti zastupitelstva obce o vybéru nejvhodné&jsi nabidky na zdkladé stanovenych




podminek spolu se strué¢nym odivodnénim vybéru bude soucasti zapisu ze zasedani a
schvaleni konkrétniho dodavatele usneseni zastupitelstva obce,

- 0 nejvhodnéjsim, optimalnim kandidatovi rozhoduje zastupitelstvo, také na zakladé
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdé&jsich predpist § 35 €L. 2, a § 38 ¢.1,

- smlouvu s vybranym dodavatelem uzavira starostka obce po schvéleni ndvrhu smlouvy
zastupitelstvem obce,

- divodem pro zruSeni zadavaciho tizeni muze byt skute¢nost, Ze dodavatel nepfedlozil
pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popt. v pritbéhu zadavaciho fizeni doslo
k z&sadni zméné v pozadovaném plnéni.

- lhita pro podani a doruc¢eni nabidky nesmi byt kratsi 15 dnd.

Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté 500.001.- K¢ bez DPH do
1 000 000.- K& bez DPH v pfipadé vefejnvch zakazek na dodavky a sluzky resp. 500.001.-
K& bez DPH do 3 000 000.- K& bez DPH v pfipadé vefejnvch zakazek na stavebni prace.

Veiejna zakdzka bude zad4na nasledujicim zpusobem :

- povéfeni osoba provede priizkum trhu ( cena, dostupnost, zaruky, reference ,.. ), o
provedeni prizkumu nutné vést pisemné zaznamy, je zadouci piizvat odbornika
v piislu$ném oboru ve vztahu k pozadovanému plnéni,

- vyzve minimdlné t¥i dodavatele k predloZeni cenové ( s vymezenim pozadovaného
plnéni a piipadné dalsimi podminkami plnéni ), a to napf. emailovou formou,

- vyzva bude zvefejnéna na Profilu zadavatele,

- vyzva dodavateliim bude obsahovat shodné technické zadani a termin, do kterého je
tfeba nabidku dodat,

- hodnoceni nabidek : rozhoduje zastupitelstvo obce, popiipadé lze pfizvat poradce jako
odbornika v pfislu$ném oboru, nabidky, které neobsahuji vSechny néleZitosti
zastupitelstvo vyfadi a jiz je dale nehodnoti. Posléze bude uchazeclim pisemné
oznadmeno, zda byli vybrani k realizaci vetejné zakazky malého rozsahu a ¢i nabidka
byla vybrana,

- rozhodnuti zastupitelstva obce o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zéklad€ stanovenych
podminek spolu se struénym odtvodnénim vybéru bude soucasti zapisu ze zasedani a
schvaleni konkrétniho dodavatele usneseni zastupitelstva obce,

- 0 nejvhodnéjsim, optimdlnim kandidatovi rozhoduje zastupitelstvo, také na zakladé
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdé&jsich predpist § 35 ¢l. 2,a § 38 ¢.1,

- smlouvu s vybranym dodavatelem uzavira starostka obce po schvéleni navrhu smlouvy
zastupitelstvem obce,

- divodem pro zruseni zadavaciho fizeni mize byt skutecnost, Ze dodavatel nepiedlozil
pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popf. v priab&hu zadavaciho fizeni doSlo
k zasadni zméné v pozadovaném plnéni,

- smlouva bude zvefejnéna na webovych strankach zadavatele,

- lhiita pro podani a doru¢eni nabidky nesmi byt krat$i 15 dntL.
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ClL 4
Kontrola dodrzeni postupu zadavatele

Pro udely osvédleni spravnosti postupu zadavatele budou v piipadé zadavani vefejnych
zakazek 2 a 3 vystupem zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro
osveédCeni transparentnosti a nediskriminace :

- text vyzvy pozadovanému poctu dodavatelti k podani nabidky a dalSich dokumenti
vymezujici predmét zakazky ( napt. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana ).

- nabidky od dodavatelt na zakladé vyzvy zadavatele, nebo jiné informace €1 ceniky, z nichZ
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,

- stru¢na zprava ( zaznam ) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek v zapisu
zastupitelstva obce,

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné;jsi nabidky v usneseni zastupitelstva obce,

- smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popt. v¢. dodatkd k ni ( poptipadé objednavka )

L5
Uc¢innost

Tato smérnice nabyva u¢innosti dne 15.02. 2015 a timto dnem pozbyva platnosti smérnice o
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ze dne 15.4.2011.

Manfred Nd"\‘k\J
mistostarosta
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Jindfiska Gabrielova Peprna
starostka

Vyv&eno na Gfedni desce dne: 25 . 4. 204

Sejmuto z ufedni desky dne :




