Poradové ¢islo 13
Spisovy a skartacni rad
Obecniho uiradu Blatce

) ClL1
Uvodni ustanoveni

Tento spisovy a skartacni fad se vydava na zakladé § 66 odst. 2 zakona ¢. 499/2004 Sb. o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, v souladu s vyhlaskou ¢.
646/2004 Sb. O podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Spisovou sluzbou se rozumi zajisténi odborné spravy dokumentt doslych a vzeslych

z ¢innosti Ufadu, pfipadné z Cinnosti jeho pravniho pfedchiidce, zahrnujici jejich fadny
pfijem, evidenci, rozd€lovani, obéh, vyfizovani, podepisovani, odesilani, ukladani a
vyfazovani ve skarta¢nim fizeni a to v¢etné kontroly téchto Cinnosti.

Za dokument se povazuje kazdy pisemny, obrazovy, zvukovy, elektronicky nebo jiny
zaznam, at’ jiz v podobé analogové ¢i digitalni, ktery je do ufadu doru¢ovan nebo vznika
z jeho ¢innosti.

Spisova sluzba se vykonava pisemnou formou nebo elektronickou formou za pouZiti
vypocetni techniky.

Zakladni pojmy :

- spisovna je prostor, kam se ukladaji vyfizené dokumenty ufadu do doby uplynuti jejich

skartacni lhity, v na§em pfipad€ mistnost obecniho tfadu,

- skarta¢ni Ihuta je doba, po kterou jsou dokumenty uloZeny na afadé,

- spisovy znak je znak, vyjadiujici vécné zafazeni pisemnosti ve struktufe ufedni
dokumentace,

- skarta¢ni znak ,A* ( archiv ) oznaCuje dokument trvalé hodnoty, ktery bude ve
skarta¢nim fizeni vybran jako archivalie k trvalému ulozeni do Statniho archivu.
Skartacni znak ,,S“ ( stoupa ) oznauje dokument bez trvalé hodnoty, jenz bude ve
skartaCnim fizeni navrzen ke zniCeni. SkartaCni znak ,,V* ( vybér ) oznacuje dokument,
ktery bude ve skartacnim fizeni posouzen a rozdélen mezi dokumenty se skartaénim
znakem , A“ nebo mezi dokumenty se skartaénim znakem ,,S“,

- skartacni plan je seznam typu pisemnosti roztfidénych do vécnych skupin

s vyznalenymi spisovymi znaky a skartacnimi znaky a [hitami,

- skartacni fizeni je proces, pii némz se z vyrazenych pisemnosti oddéluji archivalie od

pisemnosti bezcennych.

ClL2
Prijem dokumentii

Dokumenty dorucené do tradu piijima starostka obce, kterd za stav spisove sluzby
odpovida, v jeji nepfitomnosti mistostarosta.

Starostka zkontroluje, zda souhlasi pocet lista a piiloh dokumentu a vSechna dorucena
podani v den, kdy byla dorucena do tufadu, opatii otiskem podaciho razitka. Po




zaevidovéani je preda k vyfizeni, v ptipadé dokumentt piijatych mimo obecni Gfad a
dokumentt vzniklych z podani u¢inénych tstné to plati obdobné. Pokud je dokument
doruden v digitalni podobné, bud’ se pofidi pisemna kopie a ta se pfeda k vyfizeni, nebo se
k dalsimu vytizeni rovnéz preposle v elektronické podobé, ¢i do e-mail. schranky.

Pokud je v adrese na obalce dokumentu uvedeno na prvnim misté jméno a pfijmeni Clena
zastupitelstva nebo zaméstnance , predd se mu neotevieny. Zjisti-li adresat po otevieni
zasilky, ze obsahuje dokument Ufedniho charakteru , zajisti jeho dodate¢né zaevidovani.
Pokud je dokument ufedniho charakteru dorucen v digitalni podobé pfimo do e-mailové
schranky adresata, postupuje se obdobné.

Podaci razitko obsahuje vZdy : nazev Gfadu, datum dorueni, &islo jednaci, pocet listl
a pocet listd ptiloh, nebo pocet svazkt pfiloh, u piiloh v nelistinné podobé jejich pocet a
druh, u dokumentt v digitalni podob¢ velikost.

Cislo jednaci tvoii pofadové &islo dokumentu v podacim deniku lomené poslednim
dvojéislim b&zného kalendarniho roku nebo celym rokem a lze doplnit o spisovou znacku
odesilatele. Pod jednim ¢islem jednacim se vzdy vyfizuje jen jedno podani nebo hromadna
podani evidovana sbérnym archem.

Cislem jednacim se neoznaéuji a evidenci nepodléhaji nasledujici dokumenty :

a) doslé :

- knihy, noviny , Casopisy , sbirky zakont, véstniky, reklamni a nabidkové tiskoviny,
pozvéanky, ( mimo pozvanek na sluzebni jednani ),

b) vlastni :

- koncepty, pomocné a interni dokumenty,

- neschopenky a jiné dokumenty tykajici se pfitomnosti zaméstnanctl.

Obalka se u spisu ponechava :

- neni-li na samotném dokumentu datum nebo rozchazi-li se datum dokumentu s datem
posty na obalce,

- neni-li dokument podepsan ( 1 kdyz je uvedeno jméno a adresa pisatele ),

- ma-li datum podani zasilky na po$té pravni vyznam ( napf. posouzeni dodrzeni lhity ),

- je-li adresa odesilatele pouze na obalce,

- u stiznosti.

CL3
Evidence dokumenta

Pro veskerou agendu ufadu je veden jeden podaci denik, ktery je v zahlavi oznacen
nazvem obecniho ufadu.

Dokumenty se eviduji v podacim deniku v Ciselném a asovém potadi, v némz byly
doruceny nebo vznikly. Pokud se pti zapisovani do deniku pouzivaji zkratky, je jejich
seznam a vysveétlivky k nému nedilnou sou¢asti podaciho deniku.
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Dokumenty se zapisuji do podaciho deniku, ktery obsahuje udaje :

- potadové ¢islo dokumentu,

- datum doruéeni dokumentu nebo, jedna-li se o dokument vznikly z vlastni innosti,
datum jeho vzniku, u datovych zprav se za ¢as doruceni povazuje okamzik, kdy je
dokument dostupny v elektronické podatelné,

- &islo jednaci odesilatele, poget listi doslého nebo vlastniho dokumentu a pocet listd
piiloh nebo pocet svazkii piiloh, u nelistinné podobé jejich pocet a druh,

- struény obsah dokumentu,

- kdo dokument vyfizuje,

- adresat a zplsob vyfizeni,

- den odeslani, poéet listi odeslaného dokumentu a pocet listl priloh nebo pocet svazki
priloh, u pfilohy nelistinné podobe€ jejich pocet a druh,

- spisovy znak, skartani znak a skarta¢ni lhiita dokumentu nebo rok, v némz bude
dokument zarazen do skartaCniho fizeni, pocet listi nebo jiny udaj o ulozeném
dokumentu.

Ciselna fada v podacim deniku zagina dnem 1. ledna pofadovym &islem 1 a konéi dnem
31.prosince. Zbyvajici prazdné fadky se pod poslednim zapisem podacim deniku do konce
stranky proskrtnou a oznadi slovy ,, Ukon¢eno dne 3 1.prosince ¢islem jednacim ....... o

a podpis starostky.

Zjisti-1i se pfi zapisu nového dokumentu do podaciho deniku, ze v téze zalezitosti byl jiz
zaevidovan jiny dokument, pfipoji se pfedchozi dokument k novému dokumentu.

Zapisy do podaciho deniku pokud jsou vedeny v listinné podobé, se provadi Citelné a
trvalym zptsobem. Chybny zapis se Skrtne, aby zustal Citelny i po opravé. V piipadé
potieby se nahradi spravnym zapisem. Oprava se opatii datem a podpisem, kdo ji provedl.

Jestlize k jedné véci bude dorucen nebo vytvoren vétsi pocet dokumentd, Ize pro jejich
evidenci pouZit sbérného archu, ktery obsahuje idaje jako podaci denik a vede se

k jednacimu &islu prvniho dokumentu, ktery je v ném evidovan. Ostatni evidované
dokumenty maji &islo totozné, pro odlifeni doplnéné pofadovym cislem dokumentu ze
sbérného archu. Sbérny arch se stava soucasti spisu, jehoz dokumenty jsou v tomto
sbé&rném archu evidovany. V kolonce ,,Vytizeno“ se do podaciho deniku zapise ,,Sbérny
arch™.

Utad vede samostatnou dokumentaci, na které se vztahuji zvlaStni pravni pfedpisy, napi.
evidence faktur, evidence spravnich rozhodnuti, stiznosti, apod.

CL4
Vyfizovani dokumentu

Zaevidovany dokument se predava k vyfizeni zpracovateli a ten potvrdi podpisem jeho
prevzeti v podacim deniku.

JestliZe se zjisti, Ze Gfad neni piislu$ny k vyfizeni dokumentu, postoupi jej pfislusnému
mistu a odesilatele o tom vyrozumi. '
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Spis se musi vyfidit nebo zpracovat vécné, srozumitelné a bez prutaht. Za vyfizeni spisu
zodpovida zpracovatel. Vyridi-li se dokument jinak nez v listinné formé ( napf.
telefonicky, osobnim jednanim ), uéini se o tom na dokumentu i v podacim deniku
zaznam.

Starostka v podacim deniku zaznamena, jak byl dokument vyfizen, kdy a komu bylo
odeslano pisemné vyhotoveni. U dokumentu, ktery byl vyfizen spolu s jinou pisemnosti,
se tato skute¢nost uvede v kolonce ,, Vyfizeno® podaciho deniku.

Vsechny dokumenty tykajici se téZe véci se spojuji ve spisu. Spis musi obsahovat soupis
viech Cisel jednacich dokument(, jez jsou jeho soucasti. Navaznost pfipojovanych
dokumentt se vyznaCi v podacim deniku.

Soudasti vyfizeného spisu je vzdy pisemné vyhotoveni vyfizeného dokumentu nebo jeho
stejnopis oznaéeny datem piredani k odeslani. Dokumenty v digitalni podob& musi byt
pievedeny do analogové formy odpovidajici dobé jeho vyfizeni a opatien nalezitostmi
originalu.

Clen zastupitelstva nebo zaméstnanec, ktery dokument vytidil, jej oznadi spisovym
znakem, skarta¢nim znakem a skartaéni lhitou, pfipadné rokem zafazeni dokumentu do
skarta¢niho fizeni, podle spisového a skartaéniho planu, ktery tvoii pFilohu €. 1 tohoto
spisového a skartacniho fadu.

CLS5
Podepisovani dokumentu a uZivani razitek

Dokument podepisuje pracovnik k tomu povéfeny vnitinimi pfedpisy ufadu. Pokud to
stanovi zvlastni pravni piedpis, opatii se podepsany dokument otiskem ufedniho razitka

Urad vede evidenci razitek, obsahujici otisk razitka s uvedenim jména, popfipadé jmen,
piijmeni a funkce zastupitele, ktery razitko prevzal a uziva, datum pievzeti, datum vraceni
razitka, datum vyfazeni razitka z evidence a podpis pTebirajiciho zastupitele , pripadné
zamestnance.

Razitko se vyfazuje z evidence v piipadech : ztraty jeho platnosti, jeho ztraty nebo jeho
opotiebovani. Ztratu Giedniho razitka se bezodkladn€ musi oznamit odboru pro mistni
spravu Ministerstva vnitra. V oznameni se uvede piesny opis textu z razitka a datum, od
kdy se razitko postrada.

CLé6
Odesilani dokumenta

Odesilani dokumentu zajistuje urad prostiednictvim starostky, ktera zajisti vybaveni
odesilaného dokumentu naleZitostmi k jeho odeslani. Pisemnosti jsou odeslany podle
jejich zavaznosti oby&ejnou postou, doporucené, na doruc¢enku nebo do vlastnich rukou,
osobné nebo kuryrem.




(%)

Do vlastnich rukou adresata se odesilaji dokumenty, u nichz je nutno, aby doruceni bylo
dolozeno, nebo je-li to stanoveno zvlastnimi pravnimi piedpisy. Pisemny doklad
stvrzujici, ze dokument byl doruCen nebo Ze postovni zasilky obsahujici dokument bylo
dodana, vEetné dne, kdy se tak stalo, se po vraceni pfipoji k pfislu§nému spisu.

ClL 7
Ukladani dokumenti

V3iechny vyfizené spisy a jiné dokumenty ufadu jsou po dobu trvani skarta¢ni lhity
uloZeny na misté vyhrazeném k ulozeni dokumentt ( dale jen ,,spisovna® ).

Dokumenty se ukladaji do spisovny zpravidla ihned po jejich vyfizeni, pokud povaha
véci nevyzaduje, aby zpracovatel mél vytizeny dokument déle.

Ve spisovné se ukladaji pisemnosti podle vécnych hledisek v oznaCenych potadacich ¢i
balicich. Na stitku se uvede nazev obecniho Gradu, nazev pisemnosti, Casovy rozsah,
skartacni znak s lhatou. Pfed pfedanim pisemnosti je tieba vytiidit koncepty a kopie.

Starostka piezkouma, zda ukladany dokument je Gplny a ulozi ho. O uloZenych
dokumentech vede evidenci bud’ formou pfedavacich protokolii nebo v archivni knize. Ve
spisovné se dokument uklada vécné podle spisového planu OU.

Pro nahliZzeni do dokument uloZenych ve spisovné plati obecnd ustanoveni o nahliZzeni do
spisu v fizeni pied spravnim organem nebo soudcem, to neplati, jestlize dokumenty pied
ulozenim ve spisovné byly vefejné pfistupné

O zapuj¢enych dokumentech vede spisovna knihu zaptjéek ( sesit ). Do ni zaznamenava
vzdy datum zapijcky, Cislo jednaci dokumentu, obsah a jméno a piijmeni pfisluSného
zastupitele ( zaméstnance ), ktery zapujCeni potvrdi svym podpisem.

Dojde-li ke ztraté dokumentu, do kolonky o vyfazeni dokumentu v podacim deniku se
zapiSe ,,Ztrata® a Cislo jednaci dokumentu, kterym byla ztréata feSena.

Kroniky obce a ostatni vyznamné dokumenty se ukladaji do trezoru ( nebo jiné vyhrazené
uzamykatelné misto ), aby byly maximalné zabezpeceny pied poskozenim. Originaly
téchto vyznamnych dokumenti nelze zaptj¢ovat mimo obecni Gfad.

CLS
Vyrazovani dokumenti

Vytazovani dokumenti se provadi skartacnim fizenim, pii kterém se vyfazuji dokumenty
nadale nepotiebné pro ¢innost Gfadu a pii kterém piislusny archiv provadi vybér
archivalii. Do skarta¢niho fizeni se zatazuji vSechny dokumenty, kterym uplynula
skartacni lhuta, a razitka vyfazena z evidence z diivodu ztraty platnosti nebo opotiebeni.




2. Skarta¢ni fizeni se provede na zakladé skartatniho navrhu. Pii malém nardstu pisemnosti
bé&hem jednoho roku mize byt skartalni fizeni provedeno za delsi obdobi , nesmi vSak
piesahnout dobu 5 let. Skartacni navrh zasle obecni ufad pfislusnému archivu k posouzeni
a k vybéru archivalii, a to v listinné podobé ve dvojim vyhotoveni. K provedeni
skarta¢niho fizeni sestavi skartacni komisi, jejimz ¢lenem je vzdy starostka obce.

3. Skarta¢ni navrh obsahuje oznaCeni pavodce dokumentt, které jsou navrzeny ke
skarta¢nimu fizeni, seznam dokument navrzenych ke skartaénimu fizeni, dobu jejich
vzniku, jejich mnoZstvi a navrh terminu provedeni skartaéniho Fizeni ( vzor je uveden
v priloze €. 2 ).

4. V seznamu dokumentd navrhovanych ke skartanimu fizeni se uvedou zvlast dokumenty
se skartadnim znakem ,,A“, zvlast dokumenty se skartaénim znakem ,,S“. Dokumenty se
skartaénim znakem ,,V* skartaéni komise posoudi a zafadi je bud” k dokumentim sec
skarta¢nim znakem ,,A“ nebo k dokumenttim se skarta¢nim znakem ,,S*.

5. Na zakladég skartaéniho navrhu provede archivatr odbornou dohlidku, pti niz posoudi
dokumenty a uloZi skarta¢ni komisi sepsat upraveny seznam archivalii a dokumentl
vytfidénych ke skartaci. Seznam bude priloZzen ke skartaénimu protokolu, ktery obsahuje 1
souhlas se zni¢enim vyfazenych dokumentt skupiny ,,S*.

6. Po obdrzeni souhlasu se zni¢enim dokumentt oznaCenych skartaénim znakem ,,S*
zabezpedi utad jejich znigeni. ZniCenim dokumentu se rozumi jeho znehodnoceni tak, aby
byla znemoZnéna jeho rekonstrukce a identifikace obsahu. Bez souhlasu pfislu§ného
archivu nesméji byt dokumenty zniCeny.

7. Dokumenty vybrané jako archivalie pfeda urad pfislu§nému Archivu.

CL9
Zavérefna ustanoveni

1. Manipulace s utajovanymi skuteCnostmi se fidi zvlaStnimi pravnimi pfedpisy.

2. Viichni &lenové zastupitelstva a zaméstnanci OU piichazejici do styku s dokumenty jsou
povinni se s timto spisovym a skarta¢nim fadem seznamit a fidit se pokyny v ném
uvedenymi.

Tento spisovy a skartalni fad schvalilo zastupitelstvo obce Blatce svym usnesenim 1 /2011

dne 20.01.2011. a nabyva G¢innosti dne 21.01.2011.

/]

VCVL Q/J /

Jindfiska {zabrielova Peprna
starostka obce




Priloha €. 1 k spisovému a skartaénimu fadu obce Blatce

Spisovy a skartaéni plan

Nazev pisemnosti

Skartacni znak/lhata

VSEOBECNE

Dokumenty starostky a mistostarosty

Spoluprace se statnimi organy a jinymi organizacemi
Organizacni ¢lenéni ufadu a pusobnost Gitadu

Rizeni, kontrola a metodicka &innost

Smlouvy :  ( nejsou-li nedilnou soucasti ptislu§nych pisemnosti )
vieobecné
hospodaiskeé
najemni
majetkopravni
kolektivni
ostatni

Statistika, vykaznictvi :
ro¢ni vykazy
ostatni vykazy

Vypocetni technika - grafické systémy
- ostatni

Stiznosti, podnéty a oznameni obCant :
hodnoceni, rozbory, evidence
konkrétni pfipady
ostatni dokumenty

Ochrana obyvatelstva

Spoluprace s ostatnimi organy a organizacemi( jednotky poZarni
Ochrany, ob&anska sdruzeni, technické a jiné sluzby )
Stanoviska obce jako dotCenc¢ho organu ve stavebnim a izemnim
fizeni z hlediska ochrany obyvatelstva

Integrovany zachranny systém
Krizové fizeni
Redeni krizovych situaci

Referendum : zapis o prubéhu a vysledku hlasovani referenda
Ostatni dokumentace tykajici se referenda

V/10
V/5
A/S
V/5
V/5
V/5
S/5
A/S5

A/5
V/5

A/15
S/5
A/lS
S/5
A/5
V/5
V/5
A/5
V/5
B/8
V/5
V/5
A/S

A/10
S/5




Piiloha &. 1 strana 2

Zivelné pohromy a mimofadné udalosti

Plany, koncepce, programy rozvoje obce
Dotaéni programy, granty

Pokutovani ve spravé
‘Ochrana statniho a sluzebniho tajemstvi
Fotografovani, filmovani ( povoleni aj. )
Spisova sluzba - skartacni fizeni
- podaci denik
- jind pomocna evidence
Hospodateni a sprava majetku :
- evidence majetku
- inventarizace majetku
- inventarni karty hmotného majetku ( kromé zasob nebo
ucetnich pisemnosti je nahrazujicich )
- sprava majetku obce

- vybérové fizeni o zadavani vefejnych zakazek

Propagacni ¢innost, tiskoviny vydavané obci ( v archivu se uklada vzdy
Jeden exemplar )

Volby do zastupitelstva :
- zapisy o vysledku hlasovani, hlaseni vysledka voleb v obci
- organizacné technické zabezpeceni voleb
- seznamy voliéa

Konference, porady , konzultace

Obecné prospésné prace

Informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. — vieobecné

Vymahani pohledavek

ORGANIZACE CINNOSTI

Zapisy z jednani zastupitelstva obce, vybord a komisi v€. programu,
Podkladi, usneseni, kontrola plnéni a ptiloh
Interpelace ¢lent zastupitelstva

Zvlastni organy obce ( napf. krizovy 5téb )

Obecné zavazné vyhlasky obce a nafizeni obce

A/5

A/10
V/10

S/5
V/5
V/5
A/5

A/5
S/5

A/10
S/5
S/5

V/5
V/10

V/5

A/5
S/5
S/5
V/5

V/5

A/10
Vis

V/5

V/5




Priloha ¢. 1 strana 3

AGENDA KONTROLY

Agenda kontroly, kontrolni ¢innost V/5

AGENDA PERSONAILNI PRACE

Osobni spisy a dokumenty s obdobnou funkci vEetné dotazniki, evidencnich

listd, Cestnych prohlaseni, pracovnich smluv, a ostatni personalni agenda V/50
Osobni spisy dachodct S/5
Nemocenské, socidlni a zdravotni pojisténi S/10
Mzdova agenda - dohody o provedeni prace S/5
- dohody o pracovni €innosti S/5
- mzdové listy S/50
- mzdové listy diichodci S/5
- dan z pfijma S/10
Péce o pracovniky V/10
FINANCE
Rozpodet :
- ro¢ni rozpodty, tabulkova a textova ast A/10
- vieobecné udaje a dil¢i podklady k rozpoctu V/5
- rozbory o plnéni rozpo¢ta a finanéni hospodateni A/10
- ostatni dokumenty finan¢niho hospodareni v¢&. faktur S/5
- kniha faktur S/10
Finanéni plany a rozpocty obce V/5
Dlouhodobé finan¢ni plany a vyhledové rozpocty A/10
Roc¢ni financni plany a rozpocty obce A/10
Rozbory hospodareni obce A/10
Vieobecné zaleZitosti statnich piijma a pfijmu obce S/5
Jiné piijmy ( s vyjimkou nize uvedenych ) 315
Rejstiiky, katastry, vykazy apod, likvidace nedoplatkd V/5
Mistni dané a poplatky S/5
Katastr domovni dané V/5
Dan z ptidané hodnoty S/10

Pravni zastupovani obce ve finan¢nich zalezitostech V/5




Piiloha ¢. 1 strana 4

Ro¢ni ucetni vykazy, roéni uzavérka, vyro¢ni zpravy, audit A/10
Doklady o vydajich a piijmech v hotovosti S/5
Seznam &iselnych znakt nebo jinych symbola a zkratek S/5

Ucetni doklady a jiné t€etni dokumenty tykajici se dafiového
fizeni, spravniho tizeni, trestniho fizeni, ob¢anskeho soudniho
fizeni nebo jiného tizeni S/5

Utetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek &i nepl-

nénych zavazki S/5
Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkei S/5
Cenné papiry V/10
Ostatni Getni dokumenty S/10

Projekéné programova dokumentace pro vedeni G€etnictvi,

prostiednictvim vypocetni a jiné techniky V/5
ZIVOTNI PROSTREDI

Pidni fond ( ochran, zmény kultur, pozemkové tGpravy ) V/5
Vynéti ze zemédélského pudniho fondu a rekultivace A/15
Rozhodnuti o odvodech z vynéti pudy ze zemédé€lského

pudniho fondu A/15
Pievody a najmy zemédélskych a lesnickych pozemki A/5
Lesni hospodarstvi V/10
Lesy v majetku obce vCetné lesniho hospodaiského planu A/20

Rybniky, vodni nadrze, vodni rekreace ( vyjadfeni, rozhodnuti

o povoleni, kolaudace atd. ) V/20
Vodovody, uzemné planovaci dokumentace vodovodi vEetné majetkové

a provozni evidence V/5
Cistirny odpadnich vod a odkanalizovani obecniho fadu V/20
Technicky audit vodovodi S/5




Ochrana ovzdusi
Ochrana pfirody
Realizace vyhlasky o chranénych Castech tzemi

Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych casti pfirody

Odpadové hospodatstvi, predpisy upravujici odpadové hospodatstvi

MISTNI HOSPODARSTVI

Doprava

Obchod a cestovni ruch

OSTATNI AGENDA

Uzemni plany

Urbanisticke studie

Uzemné planovaci podklady

Stavebni povoleni a dalsi spisy véetné dokumentace, tykajici se
stavby ( kolaudace, zmény stavby, zmény v uzivani stavby,
udrzovaci prace, odstranéni stavby atd. )

Stavebni tfady, korespondence

Problematika radonu

Program obnovy venkova

Péce o obcanske zalezitosti

Slavnosti, vzpominkové akce, koncerty, vychovné, kulturni a jiné
vefejné produkce, kulturni instituce a zafizeni, kursy aj.

Kroniky

Péce o kulturni pamatky, pamatkové rezervace, pamatkovi zony,
pamatkova ochranna pasma, véetné evidence

Prohlaseni Ministerstva kultury za kulturni pamatku, pamatkovou
rezervaci, pamatkovou zonu, pamatkové ochranné pasmo

Skoly a kolska zatizeni — piisp&vky obce

Zdravotnictvi
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A/5
A/5

A/S

V/5

V/5

A/10
A/10
V/10
V/5
S/5
V/10

V/10

S/5

V/5

A/10

A/10

A/30

V/5

V/5
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Regresni nahrady S/10
Socialni péce S/5
Pozérni ochrana V/5
Konkrétni izemni zmény A/10
Hlaseni evidence obyvatel V/5
Evidencni listy obyvatel A/5
Narodnostni mensiny a uprchlici V/5
Rozhodovéni o zruSeni trvalého pobytu V/5
Piihlagovaci listek k trvalému pobytu S/50
Potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu S/1
Archivy a archivnictvi V/5
Cislovani objekt A/5
Ochrana vetejn¢ho poradku :

- zprava o ochrang verejného poradku V/5
- soudinnost s jinymi organy a organizacemi S/5
Sbirky, evidence V/5
Ztraty a nalezy S/3

Tento skartacni plan Ize podle potfeby obce dopliiovat €1 jinak upravovat a to vzdy Eiselnym
dodatkem po pfedchozim schvaleni zastupitelstvem obce.
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