Poradové ¢islo 5

Obec Blatce
Organizacni Fad
Obecniho uradu Blatce

CLL
Uvod

Organiza¢ni ad Obecniho tfadu Blatce stanovi zdsady &innosti a ¥zeni tfadu, organizaéni
strukturu Gfadu, hlavni dkoly a Cinnosti Gifadu a orgénd obce Blatce zaclenénych do ufadu,
hlavni tikoly a plisobnosti zvlastnich organti obce, vykonavajicich piisobnosti podle zvlastnich
zékonll, vymezuje vztahy mezi organy obce a jejimi organizaénimi slozkami a prispévkovymi
organizacemi v piipadé, Ze jsou zFizeny.

CL 1L
Postaveni obecniho aiadu

1. Obecni tfad Blatce ( dale jen ,,ufad“ nebo ,,obecni tiad* ) je organem obce Blatce ( dale
jen ,,obec™ ) ve smyslu ust. § 109 zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
piedpisi ( dale jen ,,zdkon o obcich™ ).

2. Uzemi obce Blatce je soudasti Gizemi Libereckého kraje a je tvofeno témito katastralnimi
uzemimi a jednotlivymi ¢4stmi obce :

a) katastralni uzemi Blatce ( casti — Blatce, Blate¢ky, Beskov )
b) katastralni uzemi Houska  ( &4st Houska )
c) katastralni tizemi Tuboz ( ¢asti — Tuboz, Konradov ).

3. Uzemi obce Blatce spad4 v souladu se zdkonem &. 314/2002 Sb., o stanoveni obei
s povéfenym obecnim tifadem a stanoveni obci s rozsifenou piisobnosti a vyhlaskou
Ministerstva vnitra CR &. 288/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvoda obei s povéfenym
obecnim Gfadem a spravnich obvod obei s rozsifenou ptisobnosti, do spravniho obvodu
mésta Ceska Lipa, jako obce s povéfenym obecnim ufadem, a mésta Doksy, jako obce
s rozSifenou plisobnosti.

4. Uzemi obce Blatce spada do spravniho obvodu mésta Dub4, jako matriéniho tifadu a
stavebniho Gfadu.

5. Obec Blatce md uzavfeny vefejnopravni smlouvy, na zakladé nichZ pln&ni tkolt obce
Blatce :
a) na tiseku pozarni ochrany zajistuje MU Doksy,
b) na iiseku projednani pfestupk v oblasti vefejného potadku zajistuje MU Doksy,
c) tizemi obce Blatce je na zdkladé dohody uzaviené s obei Duba &4sti spadového obvodu
Zékladni skoly Dub4,

6. Obecni fad plni tikoly v oblasti samostatné piisobnosti obce Blatce, uloZené mu
zastupitelstvem obce Blatce, vEetng zabezpedovani tkoltim v oblasti vetfejnych zakazek
podle zikona 137/2006 Sb., o vefejnych zakazek, ve znéni pozd&jsich ptedpisi. Pomaha
vyboriim zastupitelstva obce, komisim a dal$im organtim obce v jejich Einnosti a vytvaii
podminky pro plnéni jejich ukoli.
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7. Obecni fad vykovava pienesenou piisobnost ( statni spréava ) ve vécech stanovenych
zvlaStmimi zdkony ve smyslu ust. § 61 odst.1) pism. a) zdkona o obcich v zakladnim
rozsahu na uzemi obce Blatce ( v tomto piipadé je Gzemi obce spravnim obvodem ).

8. Pfi vykonu samostatné piisobnosti se obecni ufad fidi zdkony a dal§imi pravnimi piedpisy
vydanymi na zakladé z4kona.

9. Pfi vykonu pfenesené plisobnosti se obecni Gifad Fidi zdkony a, jinymi pravnimi piedpisy,
veetné pravnich pfedpisi obci a kraje, vztahujicich se k jeho plisobnosti, a téZ usnesenimi
vlady a smérnicemi ustfednich spravnich ufadd, navrhy opatieni, popf. rozhodnutimi
krajského ufadu podle zvl4stniho zédkona v ramei kontroly vykonu pfenesené plisobnosti.

10. Ukad spolupracuje pfi plnéni svych tikoli s ostatnimi uzemnimi spravnimi tfady, organy
kraje a dal$imi orgény vefejné spravy, jejichZ €innost se vztahuje a souvisi s plnénim
ukolii obecniho ufadu.

CL 111,
Poskytovani informaci

V ramci zajiSténi ukolii v oblasti vefejné informovanosti o &innosti organt obee Blatce a

ukoli podle zdkona ¢islo 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni

pozdéjsich piedpist a zakona o obcich tfad :

- ziizuje a provozuje tfedni desky Obecniho Gfadu Blatce,

- provozuje webové stranky obce Blatce, kontaktni adresa www.blatce.cz, na nichz Jjsou
zvetejiovany informace ve smyslu zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé&jsich pfedpist a dalich pottebnych informaci,

- zajiStuje vydavani informaci o Einnosti obce a jejich organ,

- zabezpeCuje v rozsahu stanoveném zikonem &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozd&jsich predpisi, timto organizadnim fadem a organy obce
poskytovani informaci o své ¢innosti a o innosti organii obce.

CL 1TV,
Organizacni usporidini aradu, zdsady Fizeni

Obecni ufad tvofi starostka , mistostarosta
a) v Cele ufadu je starostka. Starostku v dobé jeji nepiitomnosti nebo v dobg, kdy starostka

nevykonava funkei zastupuje mistostarosta. Starosta plni tkoly zaméstnavatele podle
zvlastnich predpist vii¢i zamé&stnanciim obce,

b) zaméstnanci obce jsou podtizeni a ze své Einnosti odpovédni starostee obce, pokud neni
ureno jinak. Pracovni ikoly Ize zamé&stnanci obce zadavat pouze prostiednictvim
starostky, pokud ta neuréi jinak,

¢) mistostarosta plni tikoly uloZeni mu starostkou a zastupitelstvem obce,

d) jménem obce a obecniho tfadu jedna starostka nebo na zaklad& zmocnéni mistostarosta &
zastupitelé obce, jménem zv1astnich organii obce mohou jednat pouze tyto organy nebo
jejich predsedové,
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e) finan¢ni doklady podepisuje starostka , mistostarosta a dalsi osoby urc¢ené k tomu vnitini

smérnici obce upravujici obéh ucetnich dokladd.

f) koordinaci &innosti jednotlivych zaméstnancl obce uréuje starostka obce. Spory vzniklé

g)

mezi zaméstnanci pii zabezpetovani pracovnich ukolu fesi starostka obce ve spolupraci
s mistostarostou,

ufad je organizacéné uspotradan nasledovne :

- starostka

- mistostarosta

- ucetni obce.

CLV.
Zakladni puisobnosti starostky a mistostarosty obce

. Starostka obce zejména :

zastupuje obec navenek a &ni jejim jménem pravni ukony. Ukony, které vyZaduji
schvaleni zastupitelstvem obce, popi. piedchozi zvefejnéni, miize starostka obce it jen
po jejich predchozim schvaleni zastupitelstvem obce, resp. po jejich zvefejnéni,
podepisuje jménem obce smlouvy, dohody, Zaloby a jiné pravni tkony, nestanovi-li zdkon
jinak nebo neni-li tato pisobnost svéfena zastupitelstvem obce mistostarostovi, nebo neni-
li starostkou obce svéfena napf. pravni kancelafi,
podepisuje spolu s mistostarostou pravni predpisy obce ( § 104 odst. 2) zdkona o obcich ),
plni ukoly podle zakona o obcich a zvlaStnich zékont,
rozhoduje o dal§ich zalezitostech v samostatné pisobnosti obce svéfeni ji zastupitelstvem
obce, usmériuje, koordinuje plnéni tikoll v oblasti samostatné pisobnosti obecnim
Uradem,
zabezpectuje hospodareni obce podle schvaleného rozpoétu obce,
odpovida za véasné objednani pfezkoumani hospodateni obce za uplynuly kalendéafni rok
( § 103 odst. 4) pism. a) o obcich ),
je v Cele obecniho Gfadu, jsou ji podiizeni vSichni zaméstnanci obecniho tifadu,
zmociuje zaméstnance obce k jednani jménem obce v piipadé, kdy toto opravnéni
nevyplyva z tohoto organiza¢niho fadu, popt. z jeho pracovni naplné,
plni vii¢i zaméstnanctim obce ukoly zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich predpisi,
uzavird a ukonéuje jejich pracovni pomeér, uzavira dohody o hmotné odpovédnosti, stanovi
jim plat podle zvlastnich pfedpist, zodpovida za dodrzovani usneseni zastupitelstva obce,
odpovida za vytvareni podminek v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
ochrany majetku obce,
rozhoduje o ndhradé $kody zplsobené zaméstnanci obce pii vykonu prace,
v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy ziizuje komise a zv1astni organy obce, koordina¢ni
a pracovni organy, jmenuje a odvoldva jejich ¢leny a predsedy v téch pfipadech, kdy ze
zvlastniho zakona nevyplyva jinak ( napt. § 79 zdkona &. 254/2001 Sb., ¢i § 106 odst. 1)
zakona o obcich ),
odpovida za piipravenost obce k feSeni krizovych situaci, za udrzbu a provoz informaénich
a komunika&nich prostiedki a pomuicek krizového fizeni uréenych MV CR a plni v dobé
krizového stavu ukoly podle zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné
nékterych zakonu ( krizovy zékon ), ve znéni pozdé&jsich pfedpist,
rozhoduje o zfizeni krizového §tabu obce jako svého pracovniho orgénu k feSeni krizovych
situaci ( § 23 odst. 2) zakona €. 240/2000 Sb.,
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odpovida za organizovani, fizeni a zajisténi pfiméfenosti a u¢innosti finan¢ni kontroly
v ramei plisobnosti obce Blatce, jako Gizemniho samospravného celku, schvaluje plan
kontrol ( § 5 zakona ¢&. 320/2001 Sb.,

- je odpovédna za plnéni tkold obecniho ufadu v samostatné a prenesené piisobnosti a

vytvafeni podminek pro zajisténi jeho ¢innosti,

zabezpeCuje vykon pienesené plisobnosti vykonavané obecnim ufadem s vyjimkou
véci, které jsou zakonem svéfeny zastupitelstvu obce nebo zvla$tnimu organu obce,
navrhuje zastupitelstvu obce uzavieni vefejnopravni smlouvy ve smyslu ust. § 63 o
obcich,

plni u obce Blatce tikoly podle zékona €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych
skuteCnosti a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozd&jsich piedpisi, jako statutarni
organ obce ve smyslu ust. § 2 odst. 9) citovaného zdkona,

podepisuje rozhodnuti obecniho tfadu vydana ve vécech pienesené plisobnosti,
nepoveti-1i tim mistostarostu,

odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce, odpovida za zpracovani a
zvefejnéni vyro¢ni zpravy obce o poskytnuti informaci v pfedchozim kalend4inim
roce podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

schvaluje a vydava spisovy fad, skartaéni plan k nakladani s pisemnostmi vznikajicimi
z Cinnosti organt obce, pracovni fad pro zaméstnance obce , neni-li vydan pracovni
fad vztahujici se na vechny zamé&stnance obce, organizadni ¥ad ufadu a dal${ vnitini
smérnice,

piedklada zastupitelstvu obce navrhy na vydéani vnitinich predpisti obce, smérmic
obecniho tufadu, neni-li k jejich vydani zmocnén zdkonem, popf. zastupitelstvem obce,
odpovida za plnéni koll podle zikona 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a
0 zméné€ nékterych zakonti, ve znéni pozdéjsich pfedpist a provadécich predpist,

2) Mistostarosta obce zejména :

zastupuje starostku obce v dobé¢ jeji nepfitomnosti a v dobg, kdy starostka nevykonava
funkei ( § 104 odst. 1 zédkona o obcich ),

plni dalsi ukoly v samostatné piisobnosti svéfené mu zastupitelstvem obce,

plni tkoly uloZené mu starostkou obce.

Cl VI.
Zastupovani zaméstnancii

O zastupovani zamé&stnancii obce zafazenych do obecniho Gfadu rozhoduje starostka obce.
Zaméstnanci jsou povinni se vzdjemné informovat o viech skutednostech, které mohou mit
vliv na fadné plnéni pracovnich tikold.

ClL. VIL
Zakladni piisobnost obecniho tifadu

Obecni tfad zabezpetuje zejména tyto zakladni pisobnosti :

vede Gplnou a pfehlednou evidenci a dokumentaci pravnich a jinych piedpist, sm&rnic
a usneseni potfebnych pro ¢innost ufadu,

vytvaii vhodné podminky pro ¢innost vybort zastupitelstva obce, komisi a zvladtnich
organi a na vyzadani jejich pfedsedii zabezpetuje pfipravu poZzadovanych materiali,
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- na tseku : spisové a archivni sluzby, ochrany a evidence majetku obce, evidence o
hospodafteni s prostfedky obce a inventarizace majetku obce,

- vede zakladni osobni agendu o odméfiovani zamé&stnancl obce, ¢lenil zastupitelstva a
dal8ich osob,

- zpracovéva plany, zpravy, rozbory, vykazy a hlaSeni,

- zabezpetuje operativni evidenci, statistiku a Ucetnictvi obce.

- sestavuje ndvrh a rozpis rozpoétu obce, sleduje jeho Cerpant,

- zabezpetuje pravdivé sestaveni pfedepsanych vykazi, véetné zavérecného uctu obee,

- zabezpetuje chod pokladny obce,

- je organem socialng-pravni ochrany déti ( § 4 odst. 1) pism. c) zakona 359/1999 Sb.,
- vede evidenci obyvatel a je ohlaSovnou ve smyslu ustanoveni § 2 pismeno d) zakona
&. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢isel a o0 zméné n€kterych zakoni ,

zakon o evidenci obyvatel ve znéni pozdé&jSich pfedpisi,

- vykovava spravu mistnich poplatkd, spravnich poplatkd, jejich pfisluSenstvi a pokut,
vybiranych obci, eviduje pohledavky obce,

- vede evidenci domt na izemi obce, rozhoduje o ptidélovani ¢isel popisnych,
orientaénich a evidenénich a vede jejich evidenci,

- rozhoduje o povoleni kéceni stromii rostoucich mimo les podle zékona €. 114/1992
Sb.

Cl. VIIL
Zvlastni, poradni a pracovni orginy obce

1. Podle zvlastnich pravnich pfedpist muZe starostka obce zfidit napf.
- krizovy §tab obce jako pracovni a poradni organ,. Ve smyslu ustanoveni § 23 odst. 2)
zakona &. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a 0 zméné nékterych zakont ( krizovy zikon ),
ve znéni pozdé&jsich predpisi.

CL. IX.
Zavérectné ustanoveni

1. Organizaéni ¥ad a jeho vechny néasledné zmény a dopliiky schvaluje starostka obce.

2. Tento organiza&ni ¥ad byl vydan starostkou obce Blatce dne 3.1.2011, nabyva Ginnosti
dnem 4.1.2011. a rusi vSechny piedchozi.

3. Zastupitelstvo informovano na svém zasedani ¢. 1/2011 dne 20.01.2011 bez pfipominek.

o
Jindftiska abrlelova eprna

starostka




