SMERNICE €. 8 / 2011

F

Smeérnice ¢asového rozliseni

§69 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Obec: BLATCE

Adresa: Houska 79, 472 01 Doksy
ICo: 00673099

Smérnici zpracoval: Katefina Wolfova

Smérnici schvalilo zastupitelstvo obce: 29.12.2011

Smérnice nabyva tcinnosti: 01.01.2011

Navazujici smérnice:

1. Obéh G&etni doklad(

o M
V zdjmu spravného vy&isleni vysledku hospodafenti je tfeba umistovat naklady a vynosy do obdobi, se

kterym &asové a vécné souviseji. Proto viichni pracovnici schvalujici ucetni pfipady a vSichni pracovnici
odpovédni za jejich zau&tovani, jsou povinni dbat nasledujicich zasad.

Pravni ramec vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.:
§ 69 Metoda €asového rozliseni
(1) Ugetni jednotky naklady (vydaje) a vynosy (pfijmy) zachycuji podle téchto zasad:

a) naklady a vynosy se zachycuji zdsadné do obdobi, s nimZ ¢asové a vécné souvisi,

b) opravy ndkladd nebo vynosi minulych Gcetnich obdobi se zachycuji na polozkdch nakladl a vynosi,
kterych se tykaiji,

¢) nahrady vynalozenych nakladd minulych Géetnich obdobi se zachycuji do vynost héZzného uéetniho
obdobi,

d) naklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asové rozlisit ve formé

1. nakladd pfistich obdobi,

2. vydaju pfistich obdobi,

e) vynosy a piijmy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asové rozlidit ve formeé

1. wynosu pfistich obdobi,

2. pFijmu pristich obdobi.
(2) U Géetnich pfipadd, které se ¢asové rozlisuji podle odstavce 1, musi byt znamy tyto skutec¢nosti

al vécné vymezeni,




b) wvysea
c) obdobi, kterého se tykaji.

(3) Metodu casového rozliseni nepouZije uetni jednotka v ptipadé, pokud naklady na ziskan.
informace pFevysi pfinosy plynouci z této informace a tato informace se nepovazuje za vyznamnou.

Prehled:

Urceni dle obsahu téetniho

Casové rozlisovani

Dohadné polozky (neni zndma

pFipadu presna Cdstka + nevyfakturované doddvky =389)
Podminka 1 Ano Ne
pfesna vyse nakladi, vynosi
Podminka 2 Ano Ano

nakladovy, vynosovy druh

vydaj dfive neZ naklad

381 Naklady pfistich obdobi

314 Poskytnuté zalohy

naklad dfive nez vydaj

383 Vydaje pristich obdobi

389 Dohadny ucet pasivni

pfijem dfive neZ vynos

384 Vynosy pfistich obdobi

324 Pfijaté zalohy

vynos dfive nez pfijem

385 Piijmy pfistich obdobi

388 Dohadné ucty aktivni

¢l 2

KaZzdy ucetni doklad musi byt posouzen kromé hledisek, které jsou zminény v jinych vnitfnich norméach
(smérnicich), téZ z hlediska vécné a ¢asové pfisludnosti. Pokud se téetni doklad tyka jiného tGéetniho
obdobi (tj. obvykle kalendarniho roku), nez v kterém je vystaven, pak pracovnici, ktefi tento doklad
vystavuji, musi tuto skutecnost na doklad vyslovné uvést, pokud z néj jiz jednoznaéné nevyplyva. Ucetni
pracovnici pak odpovidaji za jeho zautctovani do spravného tcetniho obdobi vyuZitim techniky ¢asového
rozliseni, pfipadné jiného vhodného zpiisobu. Casového rozligeni bude poufito vidy, kdy? je zndmo
jakého obdobi se Ucetni pfipad tyka, vySe a vécné vymezeni.

Cl.3

Polozky ¢asového rozliseni podléhaji inventarizaci a pfi ni se posuzuje jejich vy3e a odlivodnénost.

Cl. 4

Dalsi zasady casového rozliseni

4.1. U&etni jednotka rozliuje v zavislosti na po&tu mésict v b&Zném obdobi

4.2, Naklady a vynosy minulych obdobi do roku 2009 vietné se s ohledem na zménu metody rozlisuji
na Gétu 406 zdapisem na str. MD nebo D dle své povahy (podrobnéji Pfiloha €. 1)

4.3. Ze zasady ¢asového rozliSovani se stanovi nasledujici vyjimky:

4.3.1. Nevyznamné ¢astky nepresahujici 10 000 K¢ tykajici se nakladi za:

e Nakup novorocenek, kalendara, PF.

e Predplatné novin a ¢asopisi.

e Pfedplatné Gcasti na seminarich a kurzech, kde zahajeni kurzu bylo v minulém Géetnim obdobi a
jeho ukonéeni bude v nasledujicim obdobi.




» Prefakturace telefonnich hovori a dal3i pfedfakturace nevyznamné hodnoty.

e Cestovné (pracovni cesty zahajeny v béiném obdobi, ukonéené v nasledujicim obdobi)

e Viech pfipad ndkupu materidlu (kanceladfskych potieb, drobného materialu pro udrzbu a uklid,
paliva) a PHM, které byly uginény pfed koncem Gcetniho obdobi a byly, pti dodrzeni pravidel
stanovenych vnitinim predpisem zGEtovany pfimo do naklad{i bez pouZiti U¢tu zasob. V tomto
pfipadé nebude k rozvahovému dni zji$tovano, zda byly nakoupené predméty spotfebovany. [Vyssi
nakupy ne? stanovend ¢éstka nebo mnozstvi je nutno podrobit inventure.]

4.3.2. Pravideln& se opakujici platby bez ohledu na jejich velikost:

e Pojistné

e Auditorské sluzby a sluzby dariovych poradctl

e Pauialni platby za technickou podporu, servisni sluzby a sluzby obdobne

e Najem dila dle autorského zdkona véetné najmu SW

e Najem pozemki (Pozemkovy fond)

o Clenské pfispévky DSO, SMO, MAS, zadjmovym sdruZenim pravnickych osob, kde je obec clenem,
pokud nejsou roéni nebo maji splatnost pfed koncem roku na dal3i obdobi

4.3.3. Nevyznamné &astky nepfesahujici 10 000 K¢ tykajici se vynosi za:
e N&jmy prostor pfijimané v periodach del3ich nez jeden rok

e Pravidelné se opakujici vynosy (pausdini thrady za sluzby, apod.)

e Vynosy budoucich obdobi hrazené dopfedu

e Uroky z vkladovych G¢th a z poskytnutych a pfijatych pujcek

e Mistni poplatky (ubytovaci a rekreacni poplatek)

e Odvody za odnéti zemédélské a lesni pidy

4.3.4. VyGétovani sluzeb nakupovanych a urcenych k pfefakturaci, kde by se vytvofila ve stejné vysi
dohadna polozka aktivni i pasivni.

Casové nerozliZovani téchto plateb nesmi vyraznéji ovlivnit vécnou a ¢asovou souvislost nakladi a
vynosu.

4.4. Vidy musi byt ¢asové rozliSovano:
4.4.1. Spotieba vody a elektrické energie musi byt zahrnuta do ndkladd obdobi, kterého se tykaji.

Tam kde se plati zalohy, bude jako dohadna poloZka prouctovéna vyse zéloh zdctovana v bézneém roce.
V ptipadech, kdy se neplati zalohy, bude vytvofena dohadna polozka dle posledniho zactovani
(pfipadné vypottena dle skuteéné zjisténé vyse spotieby). V pfipadé, Ze uhrazené zalohy nebo faktura

z minulého obdobi jsou vyrazné odlidné od ogekdvané hodnoty spotieby (niz3i spotfeba, zména cen,
zména sazby DPH), bude dohadnd polozka vyméfena dle naméfenych hodnot spotfeby a platnych cen a
sazeb doddvky k datu G¢tovani o ¢casovém rozliseni.

Zauétovani: hodnota spotieby 5xx MD/ 389 D

prijeti faktury v ndsledujicim obdobi 389MD /321 D, 314 MD/ 321 D
(hodnota zdloh v béZném roce zdstdvd na uctu 314)

Odpovida: ucetnfi

4.4.2. Najemné pozemkd, vyznamné pronajmy zafizeni

N&jemné jak u najm, tak i pronajmu s vyjimkou bod 4. 3. pro Casove rozliseni musi byt zuétovano do
obdobi, kterého se tyka, bez ohledu na to, zda a kdy bylo uhrazeno. To plati i pro financni leasing. U
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toho je té# tieba ¢asoveé rozlisit ndjemné hrazené pfedem po celou dobu najemni doby pocinaje
mésicem, v kterém byl pfedmét pFevzat ve stavu schopném provozovani, tj. po pfipadné montazi a
schvaleni provozu, pokud je pfedepsano.

Za pfeddni smlouvy (vietné vseobecnych podminek), splatkového kalenddre (pokud existuje) a
pfeddvaciho protokolu Uctdrné odpovidd: starosta/ka

Za sprdvné zauctovani v souladu se smlouvou a preddvacim protokolem odpovidd: ucetni

Pokud dojde k ukonéeni ndjemni smlouvy z jakychkoli divodd, je starosta/ka povinen ozndmit tuto
skutecnost bez zbyteéného odkladu uctdarné.

4.4.3. Dotace a transfery poskytnuté na vice obdobi CUs 703)
Postup uctovani: Pfiloha €. 3

Za stanoveni dal&ich pFipadi, které je nutno casové rozliSovat a metodiky rozliSovdni odpovidd: ucetni

4.5. Casové rozliteni Gcetnich pripadii ve vyznamné hodnoté Casového rozliseni nad 10 000,- K¢.

Uroky z vkladovych G¢ta a z poskytnutych a pfijatych pijcek je nutno Easové rozdélovat do obdobi, do
kterého Easové patfi, pokud dosahuji vyznamné hodnoty. To znamena, ze pfislusné uroky budou
rozdéleny do b&7ného a nasledujiciho obdobi.

Zatitovdni: PFijaté uroky souvisejici s ictovanym obdobim: 231 MD/ 662 D
Prijaté uroky souvisejici s ndslednym uéetnim obdobim: 231 MD/ 384 D
Za vypocet a za zauctovdni odpovidd: ucetni

4.6. Pfijata plnéni

Faktury za plnéni, jejichz dodavka byla ukoncena v b&7ném obdobi a které byly pfijaty v nasledujicim
obdobi do 15. dne nasledujiciho obdobi, budou zapsany do deniku faktur béZného obdobi.

Véechny faktury doslé do cetni jednotky po tomto datu budou zapisovany do deniku Gcetniho obdobi
dle data pfijeti.

Doélé faktury za prijata plnéni poskytnuté v béZném acetnim obdobi, které dojdou do tcetni jednotky
pied ucetni zavérkou, ale po uzavérce KDF, budou G&tovany na vrub uctu nakladd bézného obdobi a ve
prospéch uctu 383.

Doélé faktury za pFijata plnéni poskytnuté v bé¥ném Gcetnim obdobi, které dojdou do ucetni jednotky
po U&etni zdvérce, budou uctovany na vrub uctu naklad obdobi nasledujiciho, pokud na né nebyl
vytvoFen dohadny Gcet pasivni.

Kniha do3lych faktur vécné pfislusnych do starého Geetniho obdobi je udrzovan soubéiné s denikem
nového Gcetniho obdobi az do 2 dn(i pied terminem vyhlagenym pro uzavieni Uéetnich knih.]

Odpovida:ucetni

Faktury za pofizeni zasob &i vedlejsich naklad® na pofizeni zasob pfijaté pfed Ggetni zavérkou, ale po
uzavieni KDF, budou zGétovany na pfislusné ucty z4sob b&¥ného obdobi a ve prospéch Gctu 383




Pokud pfedmétnd zasoba v uplynulém obdobi nedosla a byla opravnéné vyfakturovana, pak bude
zuétovan prevod na Géet materialu ¢i zboZi na cesté.

Faktury za pofizeni zasob & vedlejsich ndkladii na pofizeni zdsob pfijaté po cetni zavérce, i kdyZ doslo
k plnéni v béiném obdobi, budou zG¢tovany na pfislusné ucty zasob nasledujiciho obdobi, pokud na né
nebyl vytvoren dohadny uéet pasivni. Odpovidd: ucetni

Dle harmonogramu tcetni zavérky oznémi vSechny odpovédné osoby za vécnou spravnost pfijatd a
nevyfakturovand pinéni. Stejné ozndmeni se tyka doddvek pfi pofizeni dlouhodobého majetku k datu
zarazeni majetku do uZivani.

4.7. Poskytnuta plnéni

Na viechny provedené a dle smlouvy fddné ukoncené prace v G€etnim obdobi musi byt vystavena
faktura. Za pFedani piisluinych podkladd k fakturaci do 10.1. nasledujiciho roku odpovida starosta/ka

Véechny provedené vykony a dodévky za bézné obdobi musi byt prouctovany do vynosu bézného roku.
Za tim aéelem je udrzovan denik vystavenych faktur i po rozvahovém dni do téhoz dne jako denik
doglych faktur. Pokud by vyjime&né nebyla vystavena faktura, je nutno zabezpecit zuctovani prijma
piistich obdobi, nebo dohadnou poloZzku aktivni, pokud neni znama castka. Za vystaveni faktur a
poskytnuti patfi¢nych informaci G¢tdrné odpovidd starostka/ka

Zauctovdni: 385 MD/ 602 D, pfipadné 388 MD/ 602 D
Ndsledujici obdobi: 311 MD/ 385 D, pfipadné 311 MD/ 388 D
Za prouctovdni odpovidd: ucetni

4.8. Hotovost a cestovné

Pokladni vydaje a pfijmy uskuteénéné v nasledujicim roce je nutno provéfovat z asového hlediska. Pfi
zjisténi polozek patficich do b&Zného obdobi, bude pouZito uctu vydaju pristich obdobi, pfipadné pfijmu
piistich obdobi. To plati jak pro hotovostni piijmy, tak pro vyplaty cestovnich Gctd, i jiné hotovostni
vydaje, pokud dosahuji vyznamné hodnoty pro ¢asové rozlideni (nad 10 000,- KE).

Zauétovdni: Doklad v pokladné z béZného obdobi proplacen pokladnou v obdobi ndsledujicim- ndklad:
SxxMD/383D

V ndsledujicim obdobi: 383 MD/261 D

PFijeti hotovosti do pokladny v ndsledujicim obdobi — trzby béZného obdobi: 385 MD/ 602D

V ndsledujicim obdobi: 261MD/ 385D

Odpovida: pokladni

Naklady na sluzebni cesty, které byly zahdjeny v jednom Gcetnim obdobi a byly nebo maji byt ukonéeny
v obdobi nasledujicim, je nutno rozdélit tak, aby jejich pfisludna ¢ast byla zahrnuta do nakladd toho
roku, kterého se tyka.

Za provedeni a ozndmeni uétdrné odpovidd: starosta/ka.

4.9. DDHM a DDNM

V pfipadé jednorézové pofizeného vybaveni drobnymi pfedméty dlouhodobé spotfeby, popripadé pfi
jejich jednordzovém obnoveni v ¢astce vy3si jak 100 tis. K¢ bude naklad na vybaveni casove rozlisen na
dobu 2 let.

Zauctovani: napf. 1/2 hodnoty zafazeného majetku 501 MD/ 321 D
zbyvajici hodnota 381 MD/ 321 D




Prouétovdni na majetkovych uctech: 028 MD/ 088 D
Odpovida: ucetni
4.10. Casové rozliZeni naklad sankéni povahy

Do nékladi nebo vynost je tfeba zadétovat néklady a vynosy ze smluvnich pokut, pendle a drokd
z prodleni vyplyvajicich z uzavienych smluv.

Za pfeddni pFislusnych podkladd uc¢tdrné odpovidd: starosta/ka.

Cl.5

Viechny uvedené pfipady budou rozliovany pouze koncem tcetniho obdobi.

Za udriovani této smérnice v aktudlnim stavu odpovida: Katefina Wolfova

Schvalil: Jindfiska Gabrielova-Peprna Manfréd Novak

Starostka mistostarosta

Pfiloha €. 1 —Zména Metody

Pfiloha &. 2 — Pfiklady ucetnich pfipadu pro casové rozliseni




