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Priloha ¢.4

Obsah:
Fyzické inventury

Inventura pozemkd

Metodika pro ¢leny inventarizacni komise
a informacni povinnosti

Postupy inventur a inventarizace pro OBEC BLATCE od roku 20xx

1

2. Inventura budov a staveb

3. Inventura samostatnych movitych véci a souboru movitych véci
4. Inventura drobného dlouhodobého hmotného majetku
5
6

Inventura zasob

Inventura pokladni hotovosti, cenin.

Dokladové inventury

7. Finan&ni majetek dlouhodoby a kratkodoby
8. Inventura pohledavek a zavazk
9. Ostatni majetek (¢asové rozli$eni, nehmotny majetek, nedokonceny majetek)

10.Vlastni zdroje
11.Rezervy
12.Podrozvaha

Definice zbytného majetku:
Za zbytny majetek se pro G¢ely této metodiky povaZuje zejména majetek, ktery presahuje potfeby pfisluiné obce,
anebo majetek, na jeho# ponechani piestal byt vefejny zajem, v piipadé véci téZ takové véci, které pro ztratu,
popiipadé zastarani svych technickych a funkénich vlastnosti nebo pro nepfiméfenou nakladnost provozu
nemohou slouZit svému Ucelu.

Pfehled inventarizaénich identifikatora

Typ majetku

Inventarizaéni polozka nebo
seskupeni (synteticky tcet)

Inventarizacni identifikator

Seznam inventarizacnich
identifikatort

Hmotny majetek —
dlouhodoby a drobny
dlouhodoby

031,021,022,025, 029, 028 a
p¥isluiné opravky (081-088)
a opravné poloZky (161-
168), svéfeny 903

Inventarni &islo (dale jen IC)
z registru majetku
KEO

Registr majetku
KEO

Hmotny majetek —
zasoby

111-139 a pfislusné opravné
polozky (181-186)

C. polozky skladové
evidence

Skladova evidence

Hmotny majetek —
pod hranici DDHM

902

IC DDHM pod hranici - KEO

Podrozvaha

Registr majetku KEO

Nehmotny majetek —

012-019 a pfislusné opravky

IC z registru majetku KEO

Registr majetku KEO

pod hranici DDNM

Podrozvaha

dlouhodoby a drobny | (072-079) a opravné poloZky
dlouhodoby (151-157)
Nehmotny majetek — 901 IC DDNM pod hranici —KEO | Evidenci DDNM pod hranici,

pfip. registr majetku

Dlouhodoby financni
majetek

061-069 a pfislusné opravné
polozky (171-177)

Popis obsahu, analyticke
clenéni

PFisludné soupisy dl.
financniho majetku, uctovy
rozvrh s popisem

Finanéni majetek

2XX

Analytické ¢lenéni

Soupis analytik 2xx

(401,406,431,432) pfip.
‘analytické ¢lenéni

ZGcétovaci vztahy 311-395;451-459;462-469 a Cislo dokladu, analytické Ciselné Fady dokladii vyuZité
{pohledavky a pFisluiné ucty opravek (191- ¢lenéni, popis obsahu v b&Zném roce, uctovy
zavazky) 199) rozvrh, popis obsahu
Vlastni zdroje 401-432 Cislo dokladu Ciselné fady doklad{ vyuZité

v béZném roce, uttovy
rozvrh s popisem analytik
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(405,406)nebo popis
obsahu (403,407)
Rezervy 441 Popis obsahu, ¢isla dokladu | Ciselné fady dokladd, G&tovy
rozvrh s popisem analytik
Podrozvahové ucty 992x-98x IC podrozvaha KEO Evidence smluv a
ostatni vyznamnych dokument,
Uctovy rozvrh s popisem
analytik
Kod zjisténi pfi inventufe Popis kédu
01 Schodky a manka
02 Inventarizacni prebytky
03 Nédvrhy na zmény odpisovych plant (prodloueni, zkraceni — v pfipadech Ze hodnota
netto neodpovida opotiebeni. Toto se bude vyhodnocovat jen u vyznamnych (nap¥.
1% rozvahy) majetkovych hodnot.
04 Zjisténi rozdili v ocenéni (ndvrhy na opravné polozky k majetku)
05 Zbytny majetek
06 Navrhy zmén vyuZiti majetku (v&. Zjisténi neoprivnéného vyuZivani)
07 PoZadavky na udrzbu, opravy a rekonstrukce
08 Zjisténé moznosti vynosl z majetku
09 Nedostatky v ochrané majetku
10 Navrhy na dalsi opravné poloZky k pohleddvkam nad rozsah stanoveny vyhlaskou
€.410/2009 Sb. (10% za kaZdych 90 dni po splatnosti. Napf. konkurz, likvidace
dluznika)
11 Navrhy odpist pohledavek a zavazk(
12 Podhodnocené zavazky (Uhrada v prodleni — trok a pendle, tvorba rezerv

U kodu 01-04, 10-12 se jednd o povinné zjistovdni a ovéfovani pfi inventurdch, vykonnou pravomoc k feseni zjisténi
. vSak bude mit aZ ustfedni (hlavni) inventarizac¢ni komise.

U kédu 05-09 se jedna o pFipady nepovinného ovéfovdni, zjisténi se uvedou do soupisu, jen pokud k nim dojde.

Rozhodnuti o feSeni bude v pravomoci rady, potaZzmo zastupitelstva pfi vyhodnoceni inventarizacni zpravy.

Spole¢né ustanoveni k inventufe pozemki, budov a staveb a dlouhodobych véci, pfipadné jejich soubori

U jednotlivych pozemk{ objektl nebo jejich skupin, které jsou nebo mohou byt komeréné vyuzivany, se provede
pfed zahajenim inventur (kvili dostatku casového prostoru) zhodnoceni vyuZiti (kapacita, G¢elnost), pfip. vynosu.
z majetku, variantni feSeni mozZnosti dalsiho vyuZiti majetkového potencidlu véetné uréeni zbytného majetku, kde
jsou k tomu vytvofeny podminky. Kde toto nebude efektivni provést pred zahdjenim inventur (napf. u véci), je
moZné zajistit pfi inventurdch. Zprdva o prehledu formy nakladani s majetkem bude pfedloZena zastupitelstvu
k rozhodnuti o dalSim nakladani s majetkem.

Z0 rozhodne o zméné ndjemného, zamérech prodeje, moZnostech zvySeni intenzity vyuZivani pro naplnéni kapacity
apod.

Vyhodnoceni vyuZivani, pokud bude zji§téno pfi inventurach, bude rovnéZ uvedeno v inventurnim soupisu
s pfevodem do inventarizacni zpravy.

1. Inventura pozemk( (031)
Jednoznacna identifikace majetku a ocenéni: ¢islo listu vlastnictvi, parcelni ¢islo, druh pozemku, vyméra, cena v K&

Vzor struktury pfilohy inventurniho soupisu (Uprava mozna dle SW):
(Vzor soupisu ¢asti inventarizacnich polozek)

PFiloha €. x INVENTURNIHO SOUPISU C.
\ LV &islo/ Inv. & I Cislo parcely ’ Vyméra " Druh pozemku | Cena v K¢ ]
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10001/ xxxx 627/2 404 zahrada
10001 /xxxx 628/1 191 louka
CELKEM

Soupis doklad{i k pfecenéni redlnou hodnotou majetku ureného k prodeji:
Pfiloha & x INVENTURNIHO SOUPISU C.

LV &islo/ Inv.c. Cislo parcely Ocenéni Pfecenéni +/- Konecna hodnota
=407.xx
10001 /xxx 627/2
10001/xxx 628/1
CELKEM

V oddélené analytice se provede inventura pozemki uréenych k jisténi zdvazki (zdstavy) a pozemka, na kterych je
vécné bfemeno — omezeni vlastnickych prav.

Postup zjistovani skutecného stavu:
Skute&ny stav pozemka se zjistuje fyzickou i dokladovou inventurou.

Dokladovou inventurou pozemkil se odsouhlasuje existence vlastnictvi na evidenci v listu vlastnictvi u katastralniho
Gradu. Jedna se o spravnost Gdajl tykajicich se identifikace vlastnika (ndzvu, adres), oznaceni katastrdlniho Gzemi,
tisla parcely, druhu pozemku, vyméry v metrech ctverecnich, omezeni vlastnickych prav. Rozdily v evidenci je
nutno podrobné pro3etfit a uvést vinventarizatnim soupisu s pfenosem do inventarizacni zpravy a pfijmou
opatieni k napravé = souladu evidence KN na LV na skute€nou existenci vlastnictvi. Rozdily by mély byt i obsahové
uvedeny v textové &asti pfilohy ucetni zavérky.

Opatfenim k odstranéni rozdilu je mimo jiné napf. zpracovani navrhu na zmény v evidenci nemovitosti na KN,
zajisténi souhlasnych prohlaseni apod.

Dokladovou inventurou se rovné? dolo?i pfecen&ni majetku uréeného k prodeji na redlnou hodnotu.

PHi fyzické inventufe pozemkid se zjistuje skuteény stav vterénu. V nasledujicim uvedeném rozsahu je moiné

provést fyzickou inventuru pozemki jen u tcetnich jednotek s vlastnictvim do 20-40 parcel. U obci s viastnictvim

velkého mnoistvi pozemki se jednd o &innosti, které by méla zahrnovat sprava majetku obce (starosta, technik,

lesnik).

Rozsah fyzického zjistovani skutecnosti pfi spravé majetku obce:

= zjiéténi, zda jsou pozemky v terénu fadné vyznaceny v souladu s geometrickymi plany

= zjiténi stavu pozemkil, zpdsob jejich vyuZivani, popf. zjisténi zévad, jako je vyuZivani pozemk jinymi subjekty,’
zamokFeni, zalesnéni, devastace, ekologické znecisténi aj.

= Zajisténi ochrany pozemk{ a stavu jejich udriovani (oploceni, zabrany pfed povodnémi, skadci, zastavéni
pozemku, zména Uéelu vyuZiti oproti evidenci v katastru nemovitosti)

*  pfi mimofadnych inventarizacich zjisténi skod na pozemcich v diisledku Zivelnych udalosti.

V piipadg, Ze pfi bé7né spravé majetku dojde k negativnim zjisténim, které k datu zpracovani prvotni nebo
rozdilové inventury nebudou dofe$eny, uvedou se tato zjisténi do inventurniho soupisu s pfenosem do
inventariza&ni zpravy s navrhy na odstranéni nedostatk( nebo fedeni negativnich stavd. V pfipadé vyznamnych
rozdilQi se rovn&? uvedou zjisténi do piilohy Géetni zavérky. V pfipadé zjisténi snizeni hodnoty pozemka vlivem
znehodnoceni se provedou opravné polozky k majetku (Gcet 161)

U jednotlivych pozemkd nebo skupiny pozemkd se provede zhodnoceni vyuZiti, pfip. vynosu z majetku, variantni
Feteni moznosti daldiho vyuZiti majetkového potencidlu véetné urfeni zbytného majetku, kde jsou ktomu
vytvofeny podminky, a déle potiebné finanéni prostiedky pro udrZeni hodnoty majetku.

Vyhodnoceni vyuzivéni bude rovnéz uvedeno v inventurnim soupisu s pfevodem do inventarizaéni zpravy.

Doporuéeni: Fyzickou inventuru pozemkd, pfipadné s pomoci ortofotomapy nebo www.mapy.cz ovéfit alesponi u
pozemk, kde existuje vyznamné riziko, nebo které jsou ocenény ve vyznamné hodnoté , zda nejsou zastavény
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nepovolenou stavbou, zda nevznikaji nepovolené skladky a dalsi skute¢nosti, které je mozné snadno ovéFit
z fotondhled (i pfes zpoZdéné aktualizace fofomap).

Pfehled zjisténi vypsanych do inventurnich soupisii u pozemka:

Kod

01 Schodky (rozdily v KN)

02 Inventarizacni pfebytky

04 Zjisténi rozdilii v ocenéni (ndvrhy na opravné polozky k majetku)

Pokud dojde ke zjisténi, tak se ddle uvede do soupisu:

05 Zbytny majetek

06 Navrhy zmén vyuziti majetku

07 PoZadavky na dribu a rekonstrukce (u pozemk( napf. odstranéni znehodnoceni, ¢ernych staveb)

08 Zjisténé moznosti vynost z majetku

09 Nedostatky v ochrané majetku (napf. poskozené zaploceni, nedodrzeni ochranného pasma u vodnich zdroja...)

2. Inventura budov a staveb (021)

2. 1. Budovy (021,081,163)
Jednoznacna identifikace majetku a ocenéni: &islo listu vlastnictvi, CZ - CPA nebo CZ-CC, typ stavby, konkrétni
ndazev, Cislo popisné, cena v K¢

Vzor struktury pfilohy inventurniho soupisu (Uprava mozné dle SW):

Pfiloha INVENTURNIHO SOUPISU C.

LV éislo/ | CZ-CPA | Typ budovy — vyuZiti cislo Ocenéni | Opravky | OP Netto hod.
Inv. C. J/Cz-cC popisné | v K¢(021) | (081) (163) | (021-081-163)
10001/xxx | 122012 | Administrativni, radnice 238

10001/xxx | 126211 | Knihovna 6

CELKEM XXX Xxxx XXX

2.2. Stavby (021,081,163)

CZ-CPA Typ stavby Uréeni stavby Ocenéni | Opravky | OP Netto hod.
nebo CZ-CC v K&(021) | (081) (163) | (021-081-163)
[Inv. &.

222119/ vedeni trubni Plynovod parcela €./

XXXX mistni lokalita .....

126291/ Oploceni Oploceni zdéné na p.c. /

XXXX budova knihovna

Soupis doklad( k precenéni redlnou hodnotou majetku urc¢eného k prodeji:
PFiloha &. x INVENTURNIHO SOUPISU C.

LV E. / Inv. E. Popis majetku Ocenéni Pfecenéni +/- Konecna hodnota
= 407.xx
10001 /xxx Budova ¢p.
Bez/ xxx Plynovod....
CELKEM
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V oddélené analytice se provede inventura budov a staveb uréenych k jisténi zavazki (zastavy) a budov a staveb,
na kterych je vécné bfemeno — omezeni vlastnickych prav.

Postup zjidtovani skutecného stavu budov:

Dokladova inventura - viz pozemky (LV = list vlastnictvi a RH = redlnd hodnota)

Fyzickd inventura budov zahrnuje:

= prohlidku jednotlivych objektl na misté, kontrolu jejich celkového stavu a provedeni.

= zaji$téni ochrany majetku (oploceni, moZnost uzamykani, bezpeénostni zafizeni)

= ovéfeni, zda hodnota netto souhlasi na stav budovy ve vztahu k jejimu opotfebeni, pfipadné ve vztahu
k ostatnim skute¢nostem (omezeni vyuZiti kvali vnéjsim vlivim), vyznamnéjsi rozdily (nad 10%) uvést do
inventurniho soupisu

= ovéfit pokud mozno, zda provedené nastavby, pfistavby ¢i vestavby jsou zachyceny v registru majetku,
sledovani i ¢astecné likvidace objektu

= vypsat do inventurniho soupisu budovy vyznamné opotiebené, staticky narusené budovy, které vyzaduji
b&Znou nebo stiedni opravu, pfip. rekonstrukci (zajisténi udrZzeni hodnoty majetku)

= piedmétem fyzické inventury je také skute¢ny stav majetku, ktery nema vybrana dcetni jednotka ve vlastnictvi
nebo nema k nému pfislusnost hospodareni, ale ktery se nachazi na pozemcich, v budovéch nebo jinych
prostorech, které mad tato vybrand Géetni jednotka ve vlastnictvi nebo k nim ma pfisludnost hospodareni,
pokud mohou z této skute&nosti vznikat pro vybranou tcetni jednotku prava nebo povinnosti (§6, odst. 5
vyhlagky €. 270/2010 Sb.) Pozn. Se zaméfenim na neoprdvnéné pouZivini pozemk( a budov a staveb, pfipadné
zajisténi kontroly pfiméfenosti ekologické zdatéze skladovanych materidld, ovéfeni na smiuvni vztahy — viz
vyklad i vyhldsce)

=y jednotlivych budov je moZné provést zhodnoceni vyuZiti, pfip. vynosu z majetku, variantni feSeni moZnosti
dal$ich vyuziti, kde jsou k tomu vytvofeny podminky a dale potfebné financni prostfedky pro udrZeni, pfip.
zhodnoceni majetku (popis zjit&ni v inventurnim soupisu s pfedanim informaci do inventariza¢ni zpravy)

K jednotlivym budovam by mély byt zakladni informace o budové vedeny na samostatnych kartach, pfipadné

pasportech budov, pfiblizné s timto obsahem:

= charakteristické technické ukazatele, napf. stavebni materidl, zdkladni rozméry, zastavénou plocha, uZitkova
plocha, pocet podlaZi.

= pFisluSenstvi budov (vodovodni, kanalizatni, plynovodni a elektrické rozvody a vedeni, poCty radiatord,
sanitarni vybaveni, vestavény nabytek, Zaluzie, markyzy, rolety, apod.)

= provedené nastavby, pfistavby ¢i vestavby, jina technickd zhodnoceni, zmény vnitfnich dispozic

PFi inventufe budov by se méli ¢lenové inventarizacnich komisi seznamit s Gdaji o budové. Pokusit se odsouhlasit
tdaje na pasportu budovy (na karté) na skutecnost. -

Doporuceni:

Obce by mély provést fyzickou inventuru v popsaném rozsahu u vsech budov. Jednd se o hodnotové nejvyznamnéjsi
&dst majetku obci. Do inventurnich soupisd vypsat jen negativni zjisténi k datu inventur nevypofddané, pfip. predat
informace oprdvnénym orgdnum k rozhodnuti o dal$im nakldddni s majetkem.

Upozornéni:

Dle vyhldsky ¢. 270/2010 Sb. neni nutné ovéreni existence vizudlné, kdyz se majetek béiné uZiva (jednd se vsak o
diskutabilni ustanoveni — co je to béiné uZivdni — jestli jen obecni ufad, nebo i vsechny komunikace a verejné
osvétleni — urité muze byt vice variant vykladi — jednd se o §6, odst. 4)

Budovy a stavby v pronajmu nebo ve vypljcce, svéfeny majetek:

3 mozZnosti:

1. Inventuji inventarizacni komise obce

2. Inventarizace je zaji$t&na prostfednictvim jinych osob (jsou provedeny inventurni soupisy v€etné pfiloh)

3. Ovéfeni existence majetku na zakladé potvrzeni o existenci majetku osobou, kterd majetek uZiva (§6, odst. 3
vyhlagky &. 270/2010 Sb. - nejsou provedeny inventurni soupisy, jen potvrzeni o existenci).
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Pozn. Obdobné plati pro ostatni majetek pfip. zdvazky a dalsi inventarizacni polozky.

Pfiloha k soupisu pro organizacni slozky a organizace, které majetek vyuZivaji pro svou ¢innost {pfispévkové
organizace, najemci)

Prehled k zaznamu pohybu majetku a zavazkd

Pocateéni stav PFirGistky Ubytky Koneény stav

Pozn. O moZnostech fyzické inventarizace budov plati rovnéZ, Ze neni moiné vidy zajistit zjistovdni v piném
poZadovaném rozsahu. Zanedbdnim fyzické inventury budov viak miZe dojit k velkym $koddm na majetku, napf. pri
napadeni dfevomorkou, zanedbdnim (drZby apod. Podrobnou fyzickou inventuru véetné vnitiniho vybaveni budov
nebo prostor je tfeba udélat vidy pfi pfeddni prostor ndjemci a Fddné protokoldrné zaznamenat pro pfipadné
vyZadovdni uvedeni majetku do pivodniho stavu nebo pro pfipad soudnich spord s ndjemcem a také pro reseni vyse
thrady za pripadné technické zhodnoceni provedené ndjemcem. Vhodnd je i fotodokumentace pFeddvanych
prostor.

STAVBY

Postup zjistovani skuteéného stavu staveb:

Dokladova inventura - viz pozemky- pouze v pfipadech evidence v KN.

Fyzicka inventura staveb zahrnuje:

= prohlidku jednotlivych objekt( na misté, kontrolu jejich celkového stavu a provedeni (kde je to mozné — mimo
stavby umisténé v zemi).

= zajisténi ochrany majetku (oploceni, moZnost uzamykani, bezpeénostni zafizeni)

= pvéfeni, zda hodnota netto souhlasi na stav objektu ve vztahu k jeho opotfebeni, pfipadné ve vztahu
k ostatnim skute¢nostem (omezeni vyuziti kvali vnéjsim viiviimy), vyznamnéjsi rozdily (nad 10%) uvést do
inventurniho soupisu

= ové&fit pokud moZno, zda provedend technicka zhodnoceni jsou zachyceny v registru majetku, sledovani i
Castecné likvidace objektu

= vypsat do inventurniho soupisu vyznamné opotfebené stavby, které vyZaduji béZnou nebo stfedni opravu, pfip.
rekonstrukci (zajisténi udrieni hodnoty majetku)

=y jednotlivych staveb je moZné provést zhodnoceni vyuZiti, pfip. vynosu z majetku, variantni FeSeni moznosti
dalgich vyuziti, kde jsou k tomu vytvofeny podminky a déle potiebné finanéni prostiedky pro udrZeni, pfip.
zhodnoceni majetku (popis zjist&ni v inventurnim soupisu s pfedanim informaci do inventarizacni zpravy)

K jednotlivym stavba by mély byt zakladni informace vedeny na samostatnych kartdch, pfipadné pasportech budov,

priblizné s timto obsahem:

= charakteristické technické ukazatele, napf. stavebni material, zakladni rozméry, zastavénou plocha, uZitkova
plocha, poéet podlaZi.

= prisluSenstvi staveb

= provedena technicka zhodnoceni v pribéhu uZivani a jejich charakter

Upozornéni - Povinnost vlastnika komunikaci z vyhlasky €. 104/1997 Sb. (provadéci vyhlaska k zakonu o
pozemnich komunikacich)

§ 5Evidence komunikaci 7

(1) Zakladni evidenci komunikaci je pasport, ktery vedou jejich spravci.

(2) Rozsah a zptisob vedeni pasportu délnic a silnic stanovi vlastnik (§ 9 odst. 2 zakona). _ - 7 7
(3) Nejmenéi rozsah evidence mistnich komunikaci zahrnuje délku mistnich komunikaci I. aZ Ill. tfidy v km, pocet a
celkovou délku most(i na nich v km a objem finanénich prostedkii vynalozenych na jejich vystavbu a zvla3t na jejich
udrzbu.
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