Priloha ¢. 1 k spisovému a skartaénimu fadu obce Blatce

Spisovy a skartacni plan

Nazev pisemnosti Skartaéni znak/lhita
VSEOBECNE
Dokumenty starostky a mistostarosty V/10
Spoluprace se statnimi organy a jinymi organizacemi V/5
Organiza¢ni ¢lenéni tfadu a plisobnost ufadu A/S
Rizeni, kontrola a metodicka &innost V/5
Smlouvy :  (‘nejsou-li nedilnou soucasti p¥islusnych pisemnosti )
vSeobecné V/5
hospodatské V/5
najemni S/5
majetkopravni A/5
kolektivni A/5
ostatni V/5

Statistika, vykaznictvi :

roc¢ni vykazy A/15
ostatni vykazy S/5

Vypocetni technika - grafické systémy A/15
- ostatni S/5

StiZnosti, podnéty a ozndmeni obéan :

hodnoceni, rozbory, evidence A/5
konkrétni pfipady V/5
ostatni dokumenty /5
Ochrana obyvatelstva A/5
Spoluprace s ostatnimi organy a organizacemi( jednotky poZarni
Ochrany, ob¢anska sdruzeni, technické a jiné sluzby ) V/5
Stanoviska obce jako doteného organu ve stavebnim a tzemnim
fizeni z hlediska ochrany obyvatelstva A/5
Integrovany zéchranny systém V/5
Krizové tizeni V/5
ReSeni krizovych situaci A/5
Referendum : zapis o pribéhu a vysledku hlasovani referenda A/10

Ostatni dokumentace tykajici se referenda S/5
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Zivelné pohromy a mimotadné udalosti

Plany, koncepce, programy rozvoje obce
Dotaéni programy, granty

Pokutovani ve sprave
Ochrana statniho a sluzebniho tajemstvi
Fotografovani, filmovani ( povoleni aj. )

Spisova sluzba - skartacni fizeni
- podaci denik
- jina pomocna evidence

Hospodareni a sprava majetku :
- evidence majetku
- inventarizace majetku
- inventarni karty hmotného majetku ( kromé zdsob nebo
ucetnich pisemnosti je nahrazujicich )
- sprava majetku obce
- vybérové fizeni o zadavani vefejnych zakazek

Propagadni ¢innost, tiskoviny vydavané obci ( v archivu se uklada vzdy
Jeden exemplar )

Volby do zastupitelstva :
- zapisy o vysledku hlasovani, hlaseni vysledkl voleb v obci
- organiza¢né technické zabezpeceni voleb
- seznamy volic

Konference, porady , konzultace

Obecné prospésné prace

Informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. — vieobecné

Vymahéni pohledavek

ORGANIZACE CINNOSTI

- Zapisy z jednani zastupitelstva obce, vyborti a komisi v€. programu,
Podkladq, usneseni, kontrola plnéni a priloh
Interpelace ¢lend zastupitelstva

Zvlastni organy obce ( napf. krizovy §tab )

Obecné zavazné vyhlasky obce a nafizeni obce

A/S5

A/10
V/10

S/5
V/5
V/5
A/S

A/5
S/5

A/10
S/5
S/5

V/5
V/10

V/5

A/5
S/5
S/5
V/5
V/5
V/5

S/15

A/10
V/5

/5

V/5
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AGENDA KONTROLY

Agenda kontroly, kontrolni ¢innost V/5

AGENDA PERSONALNI PRACE

Osobni spisy a dokumenty s obdobnou funkei véetn¢ dotazniki, eviden¢nich

listti, Eestnych prohlaseni, pracovnich smluv, a ostatni personalni agenda V/30
Osobni spisy dichodcti S/5
Nemocenské, socidlni a zdravotni pojiSténi S/10
Mzdova agenda - dohody o provedeni prace S/5
- dohody o pracovni ¢innosti S/5
- mzdové listy S/30
- mzdové listy dichodct S/5
- dan z pifjma S/10
Péce o pracovniky V/10
FINANCE
Rozpocet :
- ro¢ni rozpoéty, tabulkova a textova Cast A/10
- vSeobecné udaje a dil¢i podklady k rozpoctu V/5
- rozbory o plnéni rozpoétl a finanéni hospodaieni A/10
- ostatni dokumenty finanéniho hospodaieni v¢. faktur S/5
- kniha faktur S/10
Finanéni plany a rozpocty obce V/5
Dlouhodobé finanéni plany a vyhledové rozpocCty A/10
Roéni finan¢ni plany a rozpoéty obce A/10
Rozbory hospodateni obce A/10
Vieobecné zalezitosti statnich pifjmu a pfijmi obce S/5
Jiné ptijmy ( s vyjimkou niZe uvedenych ) S/5
Rejstiiky, katastry, vykazy apod, likvidace nedoplatki V/5
- Mistni dané a poplatky S/5
Katastr domovni dané V/5

Pravni zastupovani obce ve finan¢nich zaleZitostech V/5




Roéni tidetni vykazy, ro¢ni uzavérka, vyroéni zpravy, audit
Doklady o vydajich a piijmech v hotovosti

Seznam ¢&iselnych znakd nebo jinych symbold a zkratek
Ucetni doklady a jiné u¢etni dokumenty tykajici se dafiového
fizeni, spravniho fizeni, trestniho fizeni, obéanského soudniho
fizeni nebo jiného fizeni

Utetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek &i
neplnénych zavazkl

Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkef

Cenné papiry

Ostatni ucetni dokumenty

Projekéné programova dokumentace pro vedeni ucetnictvi,

prostfednictvim vypocetni a jiné techniky

ZIVOTNI PROSTREDI

Pidni fond ( ochran, zmény kultur, pozemkové upravy )
Vynéti ze zem&délského ptdniho fondu a rekultivace

Rozhodnuti o odvodech z vynéti pidy ze zemédélského
ptdniho fondu

Pfevody a najmy zemédélskych a lesnickych pozemki
Lesni hospodarstvi
Lesy v majetku obce v&etné lesniho hospodétského planu

Rybniky, vodni nadrZe, vodni rekreace ( vyjadfeni, rozhodnuti
o povoleni, kolaudace atd. )

~ Vodovody, izemné planovaci dokumentace vodovodi veetné majetkové

a provozni evidence
Cistirny odpadnich vod a odkanalizovani obecniho tifadu

Technicky audit vodovodi
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A/10
S/5

S/5

S/5

S/5
S/5
V/10

S/10

V/5

V/5

A/15

A/15
A/5
V/10

A/20

V/20

V/5
V/20

S/5




Ochrana ovzdusi
Ochrana pfirody
Realizace vyhlasky o chranénych ¢éastech Gzemi

Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych ¢asti piirody

Odpadové hospodafstvi, pfedpisy upravujici odpadové hospodarstvi

MISTNI HOSPODARSTVI

Doprava

Obchod a cestovni ruch

OSTATNI AGENDA

Uzemni pléany

Urbanistické studie

Uzemné¢ planovaci podklady

Stavebni povoleni a dalsi spisy véetné dokumentace, tykajici se
stavby ( kolaudace, zmény stavby, zmény v uzivani stavby,
udrzovaci prace, odstranéni stavby atd. )

Stavebni tfady, korespondence

Problematika radonu

Program obnovy venkova

Péée o oblanské zalezitosti

Slavnosti, vzpominkové akce, koncerty, vychovné, kulturni a jiné
verejné produkce, kulturni instituce a zafizeni, kursy aj.

Kroniky

Péce o kulturni pamatky, pamatkové rezervace, pamatkovi zony,
pamatkova ochranné pasma, v¢etn¢ evidence

Prohlaseni Ministerstva kultury za kulturni pamatku, pamatkovou
rezervaci, pamatkovou zonu, pamatkové ochranné pasmo

Skoly a $kolské zafizeni — piispévky obce

Zdravotnictvi
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V/5
V3
A/5
A/5

A/5

V/5

V/5

A/10
A/10
V/10
V/5
S/5
V/10

V/10

S/5

V/5

A/10

A/10

A/30

V/5

V/5
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Regresni ndhrady S/10
Socialni péce S/5
Pozarni ochrana V/5
Konkrétni uzemni zmény A/10
Hlaseni evidence obyvatel V/5
Evidenéni listy obyvatel A/S
Narodnostni menginy a uprchlici V/5
Rozhodovani o zrugeni trvalého pobytu V/5
Piihlasovaci listek k trvalému pobytu S/50
Potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu S/
Archivy a archivnictvi V/5
Cislovani objekt A/S
Ochrana vefejn€ho potfadku :

- zprava o ochrané vefejného potadku V/5
- soudinnost s jinymi organy a organizacemi S/5
Sbirky, evidence V/5
Ztraty a nalezy S/3

Tento skartaéni plan lze podle potieby obce dopliiovat ¢i jinak upravovat a to vzdy ¢iselnym
dodatkem po ptedchozim schvaleni zastupitelstvem obce.




Ptiloha €. 2

Vzor skartac¢niho navrhu
Statni okresni archiv Ceska Lipa
sidlem ..o

Cj.OZBL/ /2011 Vyftizuje :

Veéc : skartaéni navrh

Na zaklade zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zménach nékterych
zakonti a platném znéni podle vyhlasky €. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby v platném znéni a v souladu se smérnici obce Blatce ( spisovy a skarta¢ni ¥ad ) ,
predkladame skartaéni ndvrh na vyfazeni dokumentii a Zadame o odborné posouzeni.

Do skarta¢niho fizeni byly zahrnuty dokumenty tfadu z let ......... s uplynutymi skartaénimi
lhtitami, které jiZ nejsou potiebné pro dalsi ¢innost Gfadu. U pisemnosti skupiny ,,V* byl
proveden piedb&zny vybér. Pisemnosti jsou uloZeny ve spisovné Ufadu. PfiloZeny seznam je
uspoiadan podle znaki spisového a skartacniho planu, ktery je soucasti skartaniho radu
uradu.

V Blatcich dne ........

Jindfiska Gabrielovi Peprna
starostka obce

Piiloha : dokumenty urcené ke skartaci




