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OBEC BLATCE

Smérnice o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice byla vypracovana v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., ve znéni
pozdé¢jsich piedpist a schvalena zastupitelstvem obce Blatce dne 17.03.2011 svym usnesenim
¢. 3/20011.

l.
Predmét smérnice

Smérnice upravuje zadavani vetejnych zakazek ( dale je ,, zakazka ,, ) malého rozsahu
podle § 12 odst. 6 zdkona ¢. 137/2006 Sb. ( déle jen ,, zakon ,, ), tj. zakdzka s ptedpoklddanou
hodnotou do 2,000.000 ,- K¢ bez DPH na dodavky a sluzby nebo do 6,000.000 ,- K& bez DPH
na stavebni prace v obci Blatce.

Ve vztahu k zdkonu se jedna o zakazky, kde je zadavatel povinen dodrZzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace ( § 6 zdkona ).

1.
Vymezeni zakladnich pojmi

1. Zakazka
Zakéazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, pfi¢emz :

a) zakazkou na dodavky, je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci —,, zbozi ,,,
véetné koupé€ zboZi na splatky, ndjmu zboZi nebo najmu zbozi s pravem néasledné
koupé a rovnéz zakazka, jejimz predmétem je krom¢ dodani zbozi také poskytnuti
sluzby spocivajici v umisténi, montaZi a uvedeni tohoto zbozi do provozu,

b) zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je provedeni :
- nové stavby,
- stavebni zmé&ny dokoncené stavby,
- udrzovaci prace na stavbe,
- odstranéni stavajici stavby,
- souvisejici prace s provadénim staveb a stavebnich praci, popfipadé 1 souvisejici
projekéni a inzenyrska ¢innost.

c) zakazkou na sluzby je zakazka, kterd neni zakdzkou na dodavky nebo stavebni prace a
to zejména :
- sluzby v dopravé,
- pravni sluzby,
- zprostiedkovatelské sluzby,
- informacni sluzby,
- znalecké sluzby,
- vzdelavaci a profesni sluzby,
- udrzbatské a opravaiske sluzby,
- telekomunikacni sluzby,
- finan¢ni sluzby,



-

- pocitacové zpracovani dat a s tim spojené sluzby,

- Ucetnictvi a audit,

- poradenstvi a s tim spojené sluzby,

- sluzby architektii a inZenyrské projektové sluzby, pokud nejsou soucasti dodavky
stavby,

- reklamni sluzby,

- vydavatelské a tiskaiské sluzby za uplatu,

- sluzby tykajici se odvozu odpadu.

2. Zajemce
Pravnicka nebo fyzicka osoba, kterd poskytuje sluzby, dodava zbozi nebo stavebni prace,
kterou zadavatel vyzval k podani nabidky o piid€leni zakazky.

3. Uchazec
Dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku na ziskani zakazky.

4. Vitézny uchaze¢
Uchazec¢, jehoZ nabidka byla vyhodnocena zadavatelem jako nejvyhodné&jsi a ktery bude
realizovat zakazku na zdklad¢ smluvniho vztahu.

5. Predpokliadana hodnota verejné zakazky

Ptedpokladana hodnota zakazky na dodéavky a sluzby se stanovi jako :

- predpokladana vyse celkového penézniho zavazku zadavatele za dobu u¢innosti
smlouvy, mé-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou,

- ptedpokladana cena celkového penézniho zavazku zadavatele za 24 mésicti, ma-li byt
smlouva uzaviena na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz trvani nelze piesné vymezit,

- skute¢nd cena uhrazena béhem ptredchazejicich 12 mésicii, upravena o zmeény, které lze
oc¢ekavat behem nasledujicich 12 mésict v ptipad¢ opakujicich se nebo trvajicich
dodavek a sluzeb,

- soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt pofizeny béhem
nasledujicich 12 mésicii v ptipadé opakujicich se nebo trvajicich dodavek a sluzeb,

6. Predpokladana hodnota verejné zakazky na stavebni prace se stanovi, odbornym
odhadem na zéklad¢ udajii a informaci o stavebnich zakazkéach obdobného charakteru
S pouZzitim jednotlivych cen, a to na zakladé¢ studii, zpracovanych projektovych a
technickych podkladi. Zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace nesmi byt ucelové
délena tak, aby hodnota takto rozdélenych zakazek byla niZsi nez limit stanoveny pro
pouzivani této smérnice.

M.
Postup pri zadavani zakazek malého rozsahu

1. Zakazku lze zadat pouze v ptipad¢, pokud jeji plnéni je v souladu se schvalenym nebo
upravenym rozpoctem obce, pripadé v souladu se schvalenymi programy, projekty nebo
jinymi rozhodnutimi zastupitelstva obce, za souc¢asného zajisténi finan¢niho kryti
zakazky.
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Zakazka bude vedena v evidenci vetejnych zakazek zaddvanych obci na internetovych
strankach obce a to tabulkovou formou.

Zapisovani do ptislusné tabulky, miize jen povétend osoba, ostatni maji pouze piistup
Kk prohliZeni. Tabulka se vypliiuje pribézné, tak jak se prub¢h vefejné zakazky vyviji.

Verejné zakazky malého rozsahu ( do 50.000,- K¢ bez DPH ) neni obec povinna zadavat
postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace. Dodavatele pro tyto zakazky , jejichz cena nepiesdhne
50.000 ,- K¢ bez DPH, vybira starostka.

Pted zadanim vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby jejichz predpokladana
hodnota bude od 50.000,- K¢ bez DPH do 150.000,- K¢ bez DPH je starostka , nebo zastu-
pitelstvem povéieny zastupitel obce povinen provést zjednoduseny pisemny prizkum
trhu, zaméfeny na cenu, zaruky, termin plnéni a dalsi dle vlastniho uvazeni. Zaslané
nabidky od jednotlivych dodavatell zalozi k jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné
zakazce malého rozsahu ( napt. k objednédvce, smlouvé , apod. ). O vysledku prizkumu
informuje zastupitelstvo.

Pted zadanim vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace jejichz predpokladana
hodnota bude od 50.000,- K¢ bez DPH do 350.000,- K¢ bez DPH je starostka , nebo zastu-
pitelstvem povéfeny zastupitel obce povinen provést zjednoduseny pisemny prizkum
trhu, zaméfeny na cenu, zaruky, termin plnéni a dalsi dle vlastniho uvazeni. Zaslané
nabidky od jednotlivych dodavatelti zalozi k jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné
zakazce malého rozsahu ( napt. k objednédvce, smlouvé , apod. ). O vysledku prizkumu
informuje zastupitelstvo.

Veftejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky nad 150.000,- K¢ bez DPH do
1,999.999,- K¢ bez DPH, a na stavebni prace nad 350.000,- K¢ bez DPH do 5,999.999.-
K¢ bez DPH, vzdy rozhoduje zastupitelstvo obce.U téchto vetejnych zakdzek malého
rozsahu je tfeba vzdy vyzvat nejméné 3 zdjemce k predlozZeni nabidky. Znéni vyzvy se
zvetejni na Ufedni desce obce, tim se vefejna zakdzka malého rozsahu stava otevienou a
vytvaii se tak prostor k pfedlozeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele.

V.
Lhita pro podavani nabidek a text vyzvy

Lhuta pro podani a doru€eni nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dni.

Text vyzvy a seznam vyzvanych z4jemcti bude zaslan zastupiteliim obce

k pfipominkovani.

Starostka obce jmenuje hodnotici komisi S minimalnim poctem 5-ti ¢lend.

Hodnotici komise zvoli ze svého stiedu predsedu, otevie nabidky, o prub¢hu jednani
sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne

zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku véetné zdtivodnéni tak, aby byly dodrzeny
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.
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5. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vytadi a jiz je
dale nehodnoti. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti
zastupitelstvo. Posléze bude uchaze¢im pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci
vetfejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

6. Zastupitelé obce mizou v odivodnénych ptipadech, zejména pokud je nutné provést
zakézku v kratké dobé€ nebo jde o zakazku obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni
podle piedchozich odstavcl provedeno nebo osloveni dodavatelé neméli o zakazku zajem
nebo by vzhledem k objemu zakazky a malém mnozstvi vhodnych dodavatelti nebylo
hospodarné provést fizeni podle pfedchozich odstaven, rozhodnou, ze vefejna zakazka
malého rozsahu bude zadana ptimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt
fadné odiivodnéno a je tieba dbat, aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace.

7. Obec si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni kdykoliv zrusit do doby uzavieni smlouvy, av§ak
toto pravo musi obsahovat jiz zaddvaci dokumentace.

V.
Ucd¢innost

Tato smérnice nabyva t¢innosti dnem 15.04.2011

Manfréd Novak Jindfiska Gabrielova Peprna
mistostarosta obce starostka obce

Vyveéseno na uredni desce dne :
Sejmuto z uredni desky dne :



